BiLGIi BiLiMi

AACR2(Anglo-Amerikan Kataloglama
Kurallar’nin ikinci baskis1) Tanimlayict
kataloglama ile erisim noktalar1 i¢in genel
kurallar.

Acik raf - acik depo sistemi : Kapali raf
(kapali depo) sisteminin tersi olup
kullanicilarn kitap raflarma serbest
erisimini tanimlar. Kullanicilar, okumak
veya Odiin¢ almak istedikleri kitaplar1
raflardaki yerlerinden kendileri alabilirler.

Alan : Bir veritabaninda bir kaydin belli

bir veri tiiriine ayrilmis boliimii. Ornegin,
bir kiitiiphane katalogunda yazar, baslik,

ISBN, konu basliklar1 birer alandir

Almanak : Genellikle cetveller, tablolar ve
semalar seklinde sunulan ve ¢ok ¢esitli
veriler igeren yillik yaym.

Anahtar kelime : Bir baslikta, 6zde ya da
bilgi kaynagi metninde bulunan,
cogunlukla bir arama terimi olarak
kullanilan ve konuya isaret eden 6nemli
veya akilda kalic1 bir kelime veya terim.

Anonim eser : Yazari belli olmayan eser.

Ansiklopedi : Tiim bilgi dallarinda veya
belirli bir bilgi dalinda (tarih veya kimya
gibi) ayrmtili bilginin bulundugu eser.
Cogunlukla i¢indeki makale veya kayitlar
alfabetik diizenlenmistir.
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Antoloji : Genellikle belli bir konu, tiir
veya donem hakkinda degisik yazarlar
tarafindan yazilmis eserlerin toplandigi
Kitap.

Arsivler : Kamu kayitlar1 veya tarihi
belgeler; bu kayit ve belgelerin tutuldugu

yer.

Asitsiz kagit : Uretim sirasinda nétr veya
alkalin pH diizeyi 7.0 ya da daha yiiksek
tutulan kagit. Genellikle giizel sanatlar
baskilarinda, smirli basim baskilarinda,
fotograf alblimlerinde ve kiitiiphane
malzemesinin korunmasinda kullanilir.
Kagittaki asidin baslica kaynagi agacin
odun 6ziidiir (lignin). Asitsiz kagit mutlaka
kalic1 demek degildir ama kalic1 olmasi
istenen kagitlar her zaman asitsizdir.

Atlas : Genellikle haritalardan olusan ciltli
eser. Baska konularda, 6rnegin anatomi
gibi, resimli levhalardan olusan eserlere de
denir.

Aylik : Genellikle yaz aylarinda ayda bir,
bazen de iki ayda bir yayinlanma olasilig1
olmasina ragmen her ay (yilda on iki kez)
basilan. Bir¢ok magazin ve bazi dergiler
aylik olarak yayinlanmaktadir (6rn.
Monthly Labor Review).
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Ayrn baski : Bir makalenin yer aldig1
stireli yayindan ayr1 olarak basilan fakat
icinden alindigz siireli yaymin kapak
sayfalarini, numaralanmasini koruyan
kopya; 2) (separate reprint) Asil basimdan
alinip daha ileri bir tarihte ayrica basilan
bir dergi makalesi ya da kitap bolimii.

Ayrica bakiniz : Cogunlukla kataloglarda
veya sOzliiklerde bulunan bilginin ek
kaynagina yapilan génderme. (Orn.)
Kopek Ayrica bakmiz Kanin
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Baglayicih yapi (syndetic structure): Bir
katalog veya dizinde bulunan basliklari,
baska basliklara "bakiniz veya ayrica
bakiniz seklindeki" capraz referanslari
iceren sistem.

Barkod etiketi (barcode label): Makine
tarafindan okunabilen veriler iceren dikey
cizgilerden olusan kiiciik etiket. Kiitliiphane
tarafindan alinan her malzemeye, 6zel
numarasi olan bir barkod etiketi verilir.

Barkod numarasi (barcode number): Bir
kitabin 6n ya da arka kapagmin i¢inde
bulunan barkodun altindaki 14 haneli
numara.

Baskis1 mevcut kitap (books in print -
BIP): Normal Kkitap ticareti kanallar1
kullanilarak satin alinmasi miimkiin olan
baskis1t mevcut tiim kitaplar. Diinyada
baskis1t mevcut kitaplarin listesini veren ve
yazar, baslik, konu boliimlerinden tarama
yapilabilen "BIP" veritabanina kiitiiphane
sayfasindan erisilebilir .

Bashk (heading): Belirli kurallara gore
diizenlenmis bibliyografik bir kayda erisim
noktasi olarak kullanilan ad, sdzciik, ibare.

Boliinmiis katalog (divided

catalog): Degisik kart tipleri i¢in ayr1
diziler halinde (yazar, eser adi, konu gibi
basliklar altinda) diizenlenmis katalog.

Biiyiik boy kitaplar (oversized
books): Standart raflara sigamayacak
kadar biiyiik boyutlu kitaplar. Bkz. kitap
boyu
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Bibliyografik gonderme / referans
(bibliographic citation): Kataloglarda,
dizinlerde ve literatiir kaynak¢alarinda
kullanilan ve bir yaymin teshis edilmesine
yarayan bilgi. Formatlar1 degisebilir ama
bir kitap gondermesi (atif) genellikle en
azindan yazar, baslik, yaymnci ve yaymn
tarihi hakkinda bilgiler icerir. Bir makale
gondermesi ise yazar, baslik, tarih ve
makalenin i¢inde yer aldig: siireli yaym
hakkinda bilgiler igerir.

Bibliyografik veritabam (bibliographic
database): Bir katalog veya dizinin
elektronik versiyonu. Elektronik bir
veritabanini kullanan kullanici, yayin,
yazar, konu, baglik ya da bagka tarama
terimleri altinda arastirma yaparak
aradiklarini bulabilir.

Bibliyografya/ kaynak¢a
(bibliography): 1) Belirli bir konuya
iligkin kitaplarin veya makalelerin listesi.
2) Kitaplarin fiziki varliklar olarak
incelenmesi.

Birincil literatiir (primary

literature): Bir konu hakkindaki 6zgiin
arastirmalar ya da yazilar. Teknik raporlari,
konferans literatiiriinii, patentleri, tezleri ve
dergileri igerir.

Biyobibliyografya (bio-
bibliography): Eserlerin yazar1 veya
yazarlar1 hakkinda yasam oykiisel kisa
bilgi iceren bibliyografya.
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Ceza : Kiitiiphane kaynaklarinin iade
edilme zamaninda getirilmemesi halinde
0diin¢ alanin 6deyecegi para tutari.

Cezasiz donem : Kiitiiphaneden kaynak
0diing alan kisinin iade etme tarihini takip
eden zaman iginde ceza 6demeden kaynagi
iade edebilecegi siire olarak belirlenen
donem.

Cilt : Bir periyodik yaymnin genellikle bir
yillik sayilarmin toplami.

Ciltli : Kumas veya deri ile kaplanmus cilt.

Cutter numarasi : Siniflandirma numarasi
(call number) i¢inde, konu numarasindan
sonra gelen ve eserin yazarmni ve baslhigini
siniflama sistemine gore kodlayan numara
(=kitap numaras1). Bulucusu Charles
Ammi Cutter'in adin1 tasir.

Capraz gonderme (cross-reference) :
Kullaniciyi, bir katalog veya dizinde, bir
konu veya addan bir bagkasina génderen
yonlendirme; 2) "...." de bakiniz diye atifta
bulunan ayrintili isaret fisi.

Coklu arama : Coklu ag arama
motorlarini tarayarak ve sonuglari
birlestirerek en yliksek diizeyde erigimi
miimkiin kilmak amaciyla tasarlanmis olan
yazilimi kullanarak yapilan bilgi taramasi.
Bu terim ayrica ¢oklu elektronik
kaynaklara daha genel anlamiyla tek bir
noktadan erisim anlaminda da kullanilir.
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Dar Terim : Hiyerarsik bir simiflama
sisteminde bir baska terimle konunun alt
konu basligini ifade eden bir konu bashigi
veya tanimlayicidir. Ornegin
“Kiitliphanecilik” altinda “Miizik
kiitiiphaneciligi”.

Dipnot : Bir metinde herhangi bir noktay1
aciklamak, bir varsayimin dayanagini
gostermek ya da bir fikir, kavram, alint
veya bilginin kaynagin1 belirtmek i¢in bir
boliimiin veya kitabin sonuna yerlestirilen
not. Dipnot gibi, bu notlar da iist simge
olarak numaralandirilir ve metin
icerisindeki siraya gore liste halinde
gosterilir.

Doktora tezi : Doktora derecesi alabilme
kosulu geregi lisansiistii 6grencisinin
sundugu bir konu hakkinda genisletilmis
bi¢imdeki yazili incelemesi (kitap gibi).
Ayrica bakmiz Tez

Dolasim : Dolasim ve Rezerv
Masalarindan yiiriitiilen islemler. 1.
Kullanicilara kitaplarin (veya diger
kaynaklarin) 6diing verilmesi ve 6diing
alinan kaynaklarin kaydinin tutulmasi. 2.
Belirli bir siire i¢cinde kiitliphanenin diginda
kullanim i¢in 6diing verilen ciltlerin
toplamu.

Diizensiz : Esit olmayan araliklarla
basilmis diizenli veya fark edilebilir bir
kural izlemeyen bir dizi yaymin siklig1.
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Dizin : Bir grup verinin igerigi hakkinda
liste veya sistematik rehber. Ornegin, siireli
yaymlar dizini ya da bir kitabin
arkasindaki dizin (indeks/ fihrist) gibi.
Genellikle konuya, yazara veya anahtar
sO0zclige gore dlizenlenen dizinlerin,
elektronik ortamda olanlari, sagladig:
kolayliklar nedeniyle tercih edilir.

Daimi siparis (standing order): Bir
kiitliphanenin yayin firmalarina verdigi ve
aksine talimat olmadikca her y1l veya her
ay otomatik olarak yerine getirilen siparis.

Dewey Onlu Siniflama Sistemi

(DDC): Bilgiyi baslica on ana sinifa (00-
999) bolen kiitiiphane siniflandirma
sistemi. Adini, yaraticis1t M. Dewey'den
almistir. 000 Genel Konular, 100 Felsefe-
Psikoloji, 200 Din, 300 Toplum Bilimleri,
400 Dilbilim, 500 Doga Bilimleri ve
Matematik, 600 Teknoloji, 700 Sanatlar,
800 Edebiyat ve Retorik, 900 Cografya-
Tarih.
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Ek : Bir e-posta iletisi esliginde gonderilen
ayr1 bir dosya (6rn. metin, XL sayfasi,
grafik, ses veya video goriintii kaydi).

El kitab1 (handbook) : Cabuk referans
icin hazirlanmis, bir konu hakkindaki
olgular1 toplayan ya da belirli goérevlerin
yerine getirilmesi i¢in yontemleri, islemleri
anlatan kitap.

El Notlarn : Genellikle bir kosesinden
zimbalanmig bir veya birkag basili sayfa
olup, bir toplantida yapilan sézlii sunum
veya egitimin degindigi konular1 bir araya
toplayan (6zet, taslak, PowerPoint slayt
kopyalar1) ya da ek bilgi igeren
(destekleyici bilgi, 6rnekler, okuma
Onerileri, iletisim bilgileri, vd.) ve
sunum/egitim sirasinda katilimcilara
dagitilan notlar.

El yazmasi : Basilidan ziyade el yazisi ile
yazilmis veya daktilo edilmis olan metin.

Elektronik kaynak : Bir cd-rom siirticiisii
gibi direkt olarak bilgisayara ya da Internet
gibi uzaktan bir aga baglanilarak bilgisayar
iizerinde isletilen ve okunan veri ve/veya
bilgisayar program(lar)indan ibaret
materyal. Bu kategori;yazilim
uygulamalari, elektronik metinler,
bibliyografik veri tabanlari, kurumsal
arsivler, web siteleri, elektronik kitaplar ,
elektronik dergi koleksiyonlar1 ve
benzerlerini igermektedir.

Es ve karsit anlam sozliigii : Sozciiklerin
es anlamlarini ya da karsit anlamlarini
gosteren ve listeleyen referans sozIigi.
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Elektronik/e-dergi : Bir derginin
Internet’te veya bir CD-ROM gibi
elektronik olarak veya bilgisayar
ortaminda sunulmus hali.

Elektronik/e-kitap : Bir kisisel bilgisayar
veya e-kitap okuyucusu (standart boyuttaki
bilgisayarlarda kullanilan bir yazilim veya
sadece okuyucu olarak kullanilan kitap
boyutundaki bilgisayar) ile okunmasi
tasarlanan geleneksel basili kitabin sayisal

Elektronik/e-rezerv : Bilgisayar goriintii
ekranindan okunabilir bigimde
diizenlenmis ders rezerv kaynaklarinin
elektronik stiriimii. Ayrica bakiniz Rezerv
kaynaklar

Erisim : Bir kiitiiphaneye ya da kiitliphane
koleksiyonlarina girme veya ulagma.
Kiitiiphanelerde kapali raflar, nadir eserler
ve 6zel koleksiyonlar gibi baz1 boliimlere
erisim kisitlanabilir. Internet iizerinden
erisim ise bir bilgisayar sistemini ve
elektronik kaynagi kullanmay1 gerektirir;
kullanicilara erisim sifreleri verilir.

Erisim sifresi : Kullanici ads, sifre ya da
PIN kodu gibi kimlik gdsteren bir parola.
Kullanicilar herhangi bir elektronik ortama
erigim saglamak istiyorlarsa bu sifreyi
dogru kullanmak zorundadir. Erisim
sifresinin bir ad1 da onay sifresidir.

Es anlamh : Bagka bir sozciikle veya
climle ile ayn1 veya ¢ok yakin bir
anlamtastyan sozciik ya da ctimle.
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FTP (Dosya Aktarim Protokolii) : Bir
bilgisayardan bir bagka bilgisayara
elektronik dosyalarin aktariminda
kullanilan yontem.

Folyo : Standart kiitiiphane raflarina
yerlestirilemeyen biiyiik kitap. Bkz. kitap
boyu
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Gazete : Genel bilgi, cografi alan veya
belirli konudaki (igletme, kiiltiir, egitim
gibi) ¢esitli bilgileri iceren yayin.
Genellikle giinliik olarak yaymlanir.

Gelismis arama - mantiksal arama
isleci Kullancilarin veritabanlari,
kataloglar ve baska alanlarda daha detayl
ve titiz arastirmalar yapmalarina yardim
eden, VE, VEYA, DEGIL mantiksal
operatorlerini kullanan yazilim araglari.

Genisletilmis terim : Hiyerarsik
siniflandirma sistemi i¢inde, bir bagka
terimi alt grup olarak iceren konu baghigi
veya tanimlayicisi. Ornegin,
“Kiitliphaneler” genisletilmis terim olarak
“Okul Kiitiiphaneleri” altinda listelenilir.

Giris - madde bas1 : Bir katalogta veya
fihristte her bir yaymnin madde bas1
seklinde ayr1 olarak listelenmesi. Eserler
icin genellikle {i¢ tip giris vardir; yazar,
baslik ve konu.

Giinliik : Genellikle Pazar haricinde,
giinliik olarak yaymlanan. Ozellikle gazete
gibi giliniik yayinlanan siireli yaymn
anlaminda da kullanilir.
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Haftahk : Haftada bir yaymnlanan. Ayrica
haftada bir yayinlanan siireli yayin olarak
da adlandirilir. Birgok haber magazini ve

bazi gazeteler haftalik yayimlanmaktadir.

Hakemli dergi : Uzmanhigi yazarmkine
benzer diizeyde olan bilim adamlari
tarafindan icerigi gdzden geg¢irilmis
bilimsel makalelerin yer aldig1 dergiler.

Her hakki sakhdir : Genellikle basilmig
bir kitabin baslik sayfasinin sol tarafinda
veya iistiinde goriilen, gegerli telif haklar1
kanununca verilmis bulunan tiim haklarin
telif sahibine ait oldugunu ve herhangi bir
ihlal karsisinda hukuki yola
basvurabilecegini belirten resmi bildirimi
igeren ibare.
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ISBN (Uluslararas: Standart Kitap
Numarasi) : Bir kitabin yayinlanmadan
once belirli bir basimina verilen 10 haneli
6zel kod. 1 Ocak 2007’den beri
Uluslararasi Standart Kitap Numaralar1 13
haneden olusmaktadir.

ISSN (Uluslararasi Standart Siireli
Yayin Numarasi) : Bir yaym dizisinin
belirli bir baghgina (bir dergiye) verilen 8
haneli 6zel kod.

ILL (Kiitiiphanelerarasi Kitap Odiing
Alma) : Kullanicinin ihtiyact olan ve
kiitliphane sisteminde bulunmayan
kaynaklar1 diger kiitiiphanelerden saglama
hizmeti.

https://bilgibilimi.net
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Iade etme : Tade tarihinde veya
zamanindan dnce kiitiiphaneden 6diing
alinan kaynagin geri getirilmesidir. Odiing
alinan kaynagin iade edilme siireleri
kiitliphaneden kiitiiphaneye degisir.
Kaynaklar1 iade etme islemi
Dolasim/Rezerv Masalar1 veya otomatik
0diing verme makineleri kullanilarak
gergeklestirilir.

Iade tarihi : Odiing almmis kiitiiphane
kaynaklarmnin iade edilmesi veya
yenilenmesi gereken tarih.

Iki ayda bir : Iki ayda bir yaynlanan
(yilda alt1 kez). Ayni1 zamanda her iki ayda
bir yayinlanan bir siireli yaymi da ifade
eder.

Iki haftada bir : Iki haftada bir
yayinlanan. Ayni zamanda iki haftada bir
yayinlanan stireli yaymi da ifade eder.

iki yilda bir : Her iki yilda bir yaymlanan.

Ayn1 zamanda her iki yilda bir yayinlanan
bir siireli yayimni da ifade eder.

Ikincil kaynaklar : Birincil kaynaklar1
analiz eden kitap ve dergi makalesi gibi
kaynaklardir. Ikincil kaynaklar, genellikle
tarihi yazmalar ya da giinliikler gibi
dokiiman veya orijinal arastirmalarda
bulunan veri veya kanitin
degerlendirmesini veya yorumunu
yaparlar.
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Islemdeki malzeme : Kataloglanma,
etiketlenme/ numaralanma gibi teknik
islemlerden gecmekte olan, yeni edinilmis
kiitiiphane malzemesi. Bu tiir malzemeyi
talep eden okurlar 6diing verme bdliimiine
bagvurabilirler.
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Kablosuz : Kablo yerine elektrik veya

elektromagnetik dalgalar yoluyla uzaya
mesaj gonderen herhangi bir elektronik
alete verilen ad.

Kagit kapakh kitap : Karton/sert
kapaktan ziyade kagit ciltle ve genelde
birbirine yapismis kagit kapaklarla
yaymlanmis kitap. Kagit kapakli kitaplar
genellikle karton kapakli basimindan sonra
yayinlanir ve perakende pazarinda satigin
devamliliginin saglanmasi i¢in daha ucuz
bir fiyata satilir. Kagit cilt ve yumusak
kapak ile es anlamlidir ve pp, pbk ve ppr
olarak kisaltilabilir.

Kampus dis1 erisim : Kampus digindan
kullanici adi, ID numarasi ve PIN numarasi
gibi kimlik dogrulama bilgilerini
kullanarak kiitiiphane web sitesi
aracilifiyla veri tabanlarina erisim.

Kapah raflar (closed stacks)

: Kullanicilarin istedikleri materyali
raflardan kendilerinin almasi yerine,
bunlarin kiitiiphane personeli tarafindan
alinip kullaniciya verilmesine gore
diizenlenmis koleksiyonlar. Kapali raflar,
arsiv malzemesi ve nadir eserler gibi
genellikle 6zel koruma ve bakim gerektiren
malzemeler i¢indir.

Kapsam : Kiitliphanelerde katalog, indeks,
0z saglama hizmetleri, bibliyografik veri
tabanlari, referans ¢alismalar1 ve
benzerlerinde yer alan konulardir.
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Katalog : Kitap, dergi, harita ve/veya
video gibi kaynaklarin belirli bir
siralamada diizenlenmis listesi. Bu liste
genellikle bir koleksiyonun, kiitiiphanenin
veya kiitliphane grubunun kaynaklarini
kayit altinda tutarak onlar1 tanimlar ve
indeks seklinde diizenler.

Kataloglama (cataloging) : Bir
kiitiiphanenin katalog boliimiinde
gerceklestirilen tiim materyallerin
girig/kayit ve smiflandirma islemi. Katalog
islemelerine bir eser hakkindaki
betimleyici bilgiler (yazar, baslik, fiziki
ozellikler, gerekli notlar vb.) dahil oldugu
gibi materyali raflarda uygun yere
yerlestirmek i¢in zorunlu olan konu

basliklar1 ve sirt numaralari islemleri de
dahildir.

Kavramsal dizin : Bir indeks veya veri
tabaninda kullanilan denetimli s6zliik
(standardize edilmis kelime veya s6zclik
listesi). Kavramsal dizin kullanilmakta
olan terimlerin alfabetik listesidir.
Kavramsal dizin ayrica terimler arasinda
esanlamli veya iliskili terim, hiyerarsik
diizenlemeler (dar terim, genis terim) ve
giiniimiizde artik kullanilmayan eski terim
ve sozciikleri igerir.

Kaynak ayirtma : Kullanicinin 6diing
almak istedigi ancak baska bir kullanicida
olan bir kaynag kiitiiphaneye iade
edildiginde kendisinin kullanimi i¢in
ayrilmasini istemesidir. “Kaynak ayirtma”
istegi genellikle dolasimda olan herhangi
bir kiitliphane kaynag1 i¢in bir kisinin
yardimu ile ya da ¢evrimici yapilabilir.
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Kayit : Bir tek giris altinda toplanmig ve
erigilebilir veri alanlarini igeren kayat.
Yazar, baslik, yayinci, 6zet, sirt numarast
gibi kayitlar veri alan1 6rnegidir. Bir siireli
yayin dizininde her atif bir kayittir.

Kitap : Bir konuda yazilmis goreceli
anlamda uzun bir eser. Basili veya
elektronik ortamda olabilir.

Kitap boyu : Bir kitabin boyu 6nce sirt
kisminin bas tarafindan alt tarafina dogru,
sonra kapak sayfasinin bir kenaridan
diger kenarma dogru ol¢iiliir. Kitap
ciltciligi, baski isleri ve yayimeilik
alaninda kitaplar i¢in kullanilan bu
geleneksel 6l¢ii terimleri ¢ok kesin ve
hassas oOlg¢iileri belirtmek i¢in kullanilmaz
ve lilkelere gore degisiklik gosterebilir. Bu
Olcii terimleri, kitap formalar1 hazirlamak
icin kullanilan standart 6l¢tideki (48 cm x
64 cm; 19" x 25") bir kagidin
katlanmasidan dogmustur. Standart
kagidin ikiye katlanmasiyla:

o folyo (30-38cm.)

e dorde katlanmasiyla kuarto (25-
30cm.)

o sekize katlanmasiyla octavo (20-
25cm.)

e onaltiya katlanmastyla
sekstodesimo (15-18cm)

terimleriyle adlandirilan dlciiler ortaya
¢ikar. Simdilerde kitap Ol¢iileri igin fil
veya fil folyo (58 cm.), atlas folio (64 cm.),
cift fil folyo (127 cm.) terimleri de
kullanilmaktadir.
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Kitap numarasi : Kitabin sirtinda bulunan
simiflandirma numarasmin bir bolimiidiir
ve konulara gdre verilmis olan
siniflandirma numarasindan sonra gelir.
Uzerinde bulundugu materyalin, ayn1 konu
smiflandirmasimin i¢indeki diger
materyallerden ayirt edilmesini saglar.
Kitap numaralari, yazar numarasi ve eserin
basligini kodlayan numaralardan olusur;
materyallerin, belirli bir siralama
diizeninde raflara yerlestirilmesi i¢in
verilir. (bakiniz cutter numarasi)

Koleksiyon : Bu terim; kiitiiphanenin
biitlin kaynaklarindan olusan
koleksiyonunu veya nadir eser koleksiyonu
ya da referans koleksiyonu gibi ortak bir
niteligi olan belli koleksiyonlarini tanimlar.

Kolektif bashk : Birden fazla eserden
olusan malzemenin genel baghgi.

Kompendiyum : Bir konuyu kisa ve 6zlii
olarak ele alan el kitab1 veya ansiklopedi
gibi bir eser.

Kongre Kiitiiphanesi siniflama sistemi
(Library of Congress Classification
(LCCQC)) : Washington D.C." deki Kongre
Kiitliphanesi'nin kullandig1 bu siniflama
sistemi diinyadaki arastirma
iniversitelerinin ¢ogu tarafindan
kullanilmakta olan sistemdir. Sistem
alfabenin harflerine dayanir; alt boliimler
olarak da yine harfleri, sayilar1 ve onluk
haneleri kullanir. Bu sistem Dewey
sistemine gore daha genis sayida temel
bilgi alanlarin1 kapsar. Ayrintili bilgi
icin: http://www.loc.gov/catdir/cpso/lcco/

Konsorsiyum : Isbirligi yaparak belirli
hedeflere ulasmaya calisan iki veya daha
fazla kurumun resmi birlikteligi (6rn.
Anadolu Universite Kiitiiphaneleri
Konsorsiyumu - ANKOS).
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Konu : Bir aragtirma veya tartismanin
etrafinda dondiigii ana fikir.

Konu bashg: : Kitap, dvd gibi bir
kaynagin ve veri tabani ya da katalogun
konusal igerigini a¢iklayan kelime veya
deyim. Kiitiiphane’de Library of Congress
Konu Bagliklar1 kullanilmaktadir.

Kullanicr adi : Yetkili bir kullanicinin
bilgisayar sisteminde bir oturumu agmak
ve kaynaklara ulasabilmek i¢in girmesi
gereken, genellikle isim, soyadi ve girilen
ismin bas harfleri ile bir veya bir kag
sayidan olusan kalic1 bir kod.

Kullanmier kimligi : Bilgisayarla isletilen
kaynaklarmn belirli bir kullanicisina ait
baska bir benzeri olmayan bir say1 veya
isim. Kullanic1 kimligi kiitiiphane
kaynaklarina uzaktan erigim i¢in gereklidir.

Kurumsal yazar : Bir eserin yazari kabul
edilen kurulus.

Kiimiilatif dizin : Daha 6nce yaymnlanmis
(genellikle) yillik dizinlerin derlemesi. Son
kiimiilatif dizin daha 6nceki dizinlerdeki
bilgiyi de igerdigi icin Oncekiler tasfiye
edilebilir.

Kiinye : Bir kitabin yayin bilgilerini igeren
bilgi. Genellikle yaymcmim adini, yerini ve
yaymnin tarihini kapak sayfasinda verir;
basim evinin ad1 ve yeri ise baslik
sayfasiin arkasindaki sayfada verilir.
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Kiitiiphaneciye sor : Bir kiitiiphanenin
kendi koleksiyonu ya da diger alanlariyla
ilgili bilgi almak {izere elektronik ortamda
referans kiitliphanecisine soru iletme
yontemi.

Kiitiiphanelerarasi 6diing (interlibrary
loan (ILL)) : Kiitiiphaneler arasinda bir
isbirligi sistemi olup kullanicilar sisteme
dahil olan diger kiitiiphanelerden de 6diing
materyal alabilirler. ILL hizmeti Bogazigi
Universitesi Kiitiiphanesi'nde oldugu gibi
genellikle kiitliiphanelerin referans
boliimleri araciligi ile verilir.
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Literatiir rehberi : Belli bir disiplindeki
bilimsel literatiiriin 6zel niteliklerini
anlatan bir referans eseri olup 6nemli
standart referans materyallerini ve
serilerini igerir.

https://bilgibilimi.net
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Magazin : Genel okumalar (bilimsel veya
teknik kullanici kitlesinin aksine) i¢in
cesitli konularda haberler, hikayeler veya
makaleler i¢eren siireli yayimn (6rn. Tempo,
Aktiiel).

Makale : Bir konu {izerine yazilmis ve
genellikle 1-35 sayfa uzunlugunda olan
kisa eser. Cogunlukla bir magazinin,
bilimsel derginin veya gazetenin bir
parcasi olarak basilir.

Mantiksal arama isleci : Genellikle “ve”,
“veya”, “degil” gibi yardimci terimler
kullanarak bir kavramin baska bir
kavramla olan iliskisini tanimlamak
suretiyle arama terimlerini birlestirme
yontemi.

MARC (Makinece-Okunabilir
Kataloglama) : Hemen hemen biitiin
otomasyona dayali kataloglama
sistemlerinin temelidir. Bibliyografik
tanimlar i¢in bu standart format 1960’larda
Amerikan Kongre Kiitiiphanesi tarafindan
gelistirildi.

Materyal kaydi : Kiitiiphane katalogunda
bulunan ve bir kitabi, dokiimani siireli
yaymi vb. malzemeyi tanimlayan kayit. Bu
kayit her materyalin yazarinin adini,
basligmi, yaymn yerini, yayincinin adini,
basim bilgilerini, yaym tarihini, fiziki
Ozelliklerini belirten unsurlardan olusur.
Materyal kaydinda ilgili malzemenin
kiitiiphanedeki yeri, siniflandirma
numarasi, statiisii gibi bilgiler bulunur.
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Monografi : Genellikle belli bir ¢ergevede
ele alinmus, tek bir konu hakkinda ve kendi
icinde bir biitiin olan, serilerden olugsmayan
eser. Ornegin, bir kitap ya da risale. Karsit1
stireli yaymndir.

Monografik seri : Diizenli veya diizensiz
araliklarla ¢ikarilan ve genel bir baslig1
olan bir serinin parcalar1 olarak yaymlanan
monografiler.

Multimedya : Birden fazla format (baski,
resim, isitsel veya gorsel) kullanarak
bilgiyi sunan herhangi bir bilgi kaynagi.
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Nadir Kitaplar : Icerikleri, zor
bulunmalari, baski veya yaymlanma
tarihleri, fiziksel karekteristik ozellikleri
veya kondisyonlar1 (6rn. tinlii bir yazar
tarafindan imzalanmis veya iizerine notlar
alimmis) bakimindan degerli olan kitaplar.

Notlanmis basim : Bir eserin kendi yazari
veya bagka bir kisi tarafindan notlanmis
sekli. Bu notlar degerlendirici olmaktan
cok agiklayict ve tamamlayici olur.
Degerlendirmenin esas oldugu notlu
basimlara kritik basim denir.

Notlanms bibliyografya : Bir eserin
kaynakcasinda verilen kitap, makale ve
baska belgelerin her birinin kisaca
betimlenmesi ve degerlendirilmesini igeren
kaynakca tiirii.

https://bilgibilimi.net
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Onaylama : Cevrimigi sistemlerde, bir
iletinin biitiinliigiinii dogrulayan islem.
Ayn1 zamanda, belirli bir ag veya sisteme
erisim saglamak i¢in kullanici tarafindan
girilmis yetki sifresinin dogrulugunu
onaylayan bir giivenlik iglemi.

Onayh basim : Bir eserin yazarinin ya da
varislerinin agik onayi ile yapilan basimi.

Onayh biyografi (authorized biography)
Yazarin agik onay1 ya da bazen dogrudan
isbirligi ile veya yazar 6lmiis ise ailesinin
izni ile yazilmis olan yasam Oykiisii.

Onbes giinde bir / Ayda iki kere : Ayda
iki veya onbes giinde bir yaymlanan. Ayni
zamanda ayda iki kere yayinlanan stireli
yaymni da ifade eder “Iki haftada bir” ile es
anlamlidir.

OPAC (Kamuya A¢ik Cevrimici
Katalog) : Terminaller ya da is
istasyonlar1 yoluyla erisilen bilgisayara
dayali kiitiiphane katalogu. Universite ve
biiyiik halk kiitiiphanelerinde kart katalog
yerine kullanilir. Ayrica “cevrimigi
katalog” olarak ta adlandirilir.

Orijinal kataloglama : Katalog bilgilerini
baska bir kaynaktan elde edilen verilerle
saglamak yerine dogrudan dogruya eldeki
malzemenin kendisinden hazirlamak
anlamina gelir. Orijinal kataloglama emek
yogun olup genellikle bilginin baska
kaynaklardan saglanamayacagi durumlarda
kullanilir.
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OCLC (Elektronik Bilgisayar
Kiitiiphane Merkezi) : Kar amaci
giitmeyen bir kiitliphane bilgisayar hizmeti
ve arastirma organizasyonu olup, bilgiye
ulagsmada ve bilgi maliyetlerini diisiirme
konusunda kiitiiphanelere yardim etmektir.
OCLC, FirstSearch elektronik sistemi
sayesinde genis bir veritabani sunar. Buna
dahil olan WorldCat, kiitiiphaneler aras1
odiing sistemini kolaylastiran linklere sahip
bir kiitiiphanelerarasi birlesik katalog
sistemi olup bir ¢ok 6zel konuda periyodik
dizinleri de vardir. OCLC ayn1 zamanda
kiitiphane tarafindan materyalleri
islemekte kullanilan kataloglama bilgisine
erisme konusunda da yaygin sekilde
kullanilir.
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Odiinc alma : Bir kaynagi belirli bir siire
icinde okumak, dinlemek veya izlemek
icin kiitiiphaneden 6diing almak iizere
yapilan islemidir. Odiing alma siireleri
kiitliphaneden kiitiiphaneye degisir.
Kaynaklarin 6diing alma iglemi
Dolasim/Rezerv Masalar1 veya Otomatik
Odiing Verme Makineleri kullanilarak
gergeklestirilir.

Odiin¢ alma hakk : Genellikle bir
kiitliphane kart1 i¢in bagvurma islemi
gergeklestirmis bir kiitiiphane kullanicisia
taninmis olan 6diing alma haklari. Bu
haklar; cogunlukla kiitiiphanenin 6diing
almaya agik olan koleksiyonlarindan kitap
veya diger kaynaklarm belirli bir siire i¢in
kiitliphane digina ¢ikarilmasi,
kiitliphaneleraras1 6diing kaynak alinmasi,
0zel koleksiyonlara erisim, vb. gibi haklar1
icerir. Ceza 6demesi yapilmadiginda bu
haklar askiya almabilir.

Odiinc verilmeyen materyal : Okurlar
tarafindan kiitiiphane digina ¢ikarilamayan
kiitliphane malzemesi. Arsiv malzemeleri,
nadir eserler, referans malzemeleri, siireli
eserlerin giincel sayilar1 buna dahildir.

Odiinc verilen materyal : Okuyucular
tarafindan kiitiiphane disina ¢ikarilmasinda
sakinca olmayan eser.

Odiin¢ verme : Bir kiitiiphanenin
kullanima sunulan koleksiyonundan
herhangi bir eseri kullanictya 6diing verme
islemidir. Bir kiitiiphane materyali 6dii¢
almarak disar1 ¢ikarilmissa elektronik
katalog bu malzemenin disarida oldugunu
ve yeni okuyucular i¢in erisilebilir
olmadigin1 gosterir. Bu durumda
kullanicilar s6zkonusu materyal i¢in siraya
girebilirler (hold).
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Oz : Kitap, makale ya da tez gibi bir eserin
ana fikrini veya icerigini anlatan kisa 6zet.

Oz dergileri : Genellikle belirli bir
arastirma alaninda Ozetleri (abstracts)
yayinlamakta uzmanlagmis siireli yaymn.

Oz dizini : Bir 6z dergisinin dizin cildi
veya bolimii. Arastirmacilar buradan
baslik ya da yazar tarayarak derginin
icerigindeki ilgili 6zetlere karsilik gelen
numaralarm listesini elde edebilirler.
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PDF (Tasmabilir Belge Bi¢imi) : Kaynak
dokiimandaki tiim fontlar1, formati,
renkleri, sayfa numaralarini ve grafikleri
koruyan evrensel bir dosya formatidir.
PDF dosyalar1 i¢inde barindirdig1 kaynagin
orijinalligini korur ve ¢ogu zaman orijinal
dokiimanin fotografi gibidir. PDF
formatindaki bir dokiimani gorebilmek ya
da aktarabilmek i¢cin Adobe Acrobat
Reader yaziliminin bilgisayarda ytikli
olmas1 gerekir.

PIN (Kisisel Kimlik Numarasi) : Kisisel
kimlik numarasinin kisaltmasi. Bu kod
otomasyon sistemlerinde yetkili
kullanicilar1 teshis etmede kullanilir.
Sisteme erigimi diizenleyen politikaya
bagli olarak PIN ya kullanic1 tarafindan
yaratilir ya da baskasi1 tarafindan atanur.
Pratik olarak bankacilik sektoriinde ortaya
¢ikmustir ve bazi kiitiiphaneler ile
kiitiiphane sistemlerinde lisans
anlasmasiyla sinirlandirilmis elektronik
kaynaklardan ve kiitiiphanenin erisimi
sinirlamayi tercih ettigi diger hizmetlerden
yararlanacak kayitl kullaniciy1
onaylamada kullanilir.
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Referans/ Danisma : 1. Kullanicilarin
ihtiyaci olan bilgiyi sunma hizmeti. 2.
Bazen “referans” kelimesi, ansiklopediler,
indeksler, el kitaplari, sézliikler vb. gibi
kaynaklar1 i¢eren koleksiyonunu
adlandirmakta kullanilir. 3. Bir esere alint1
yapmak da referans olarak bilinir.

Referans koleksiyonu : Ansiklopediler,
sozliikler, el kitaplari, rehberler vb. gibi
malzemeyi i¢eren ve ddiing verilmeyen
materyallerdir. Koleksiyondaki eserler
genellikle her an kullanicilarn eli altinda
bulunmasi gereken eserlerden olusur.

Referans Kiitiiphanecisi : Referans
kiitliphanecileri bilgiye ulagma konusunda
uzmandirlar ve kullanicilara hizmet
ederler. Danisma masasinda telefonla, e-
posta veya ¢evrimici yollarla
kullanicilardan gelen sorular1 cevaplarlar.
Ayrica kiitiiphane kaynaklarinin ve bilgi
teknolojilerinin kullanimina yonelik
egitimler verirler.

Rehber : Cogunlukla dizi halinde (6rn.
American Library Directory—Amerikan
Kiitiiphaneleri Rehberi) basilmis olan
alfabetik veya kisaca smiflandirilmis bir
diizen i¢inde belirli kisiler, sirketler,
Kuruluslar, kurumlar, vb. hakkinda iletisim
bilgisi (isimler, adresler, telefon/faks
numaralari, vd.) ile diger gerekli
ayrintilarin (bagl kuruluslar, konferanslar,
basilmis eserler, iiyelikler, vd.) sunuldugu
bir liste. Cogu kiitliphane, giincel rehberleri
referans koleksiyonlarinda
bulundurmaktadir.
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Rehber referans : Bir katalog kaydinda
bulunan ve o materyalin hangi baska
basliklar altinda da goriilebilecegini
gosteren liste.

Rezerv kaynaklar : Akademik
kiitiiphanelerde, 6gretim tiyelerinden gelen
istek dogrultusunda kursu alan biitiin
ogrencilere kullanim firsat1 vermek iizere
siirli zamanda (genellikle bir donem veya
sOmestr) kisa donem (bir saat, {i¢ saat,
gecelik, ti¢ giinliik vb) i¢in 6diing verilen
kaynaklardir. Bu kaynaklar kiitiiphane
icinde kullanilmalidir.

Rekto : Bir kitabin sag sayfasi olup tek
numaralidir. Versonun tersidir.
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Sadece kiitiiphanede

kullanihir Kaynagin lizerine yazilan (6rn.
referans kaynaklar1 i¢in REF etiketi) ve
kiitiiphane i¢inde kullanilabilecegini ve
0zel diizenlemeler disinda 6diing
almamayacagini gostermek i¢in katalog
kaydina eklenen dolagim statiisii bilgi
notudur. Referans kitaplari, siireli yayin
indeksleri, ciltli veya ciltsiz siireli yaymlar
genellikle kiitliiphane i¢inde kullanilirlar.
Nadir eserler ve el yazmalar1 gibi 6zel
koleksiyonlarin kullanimu ise kiitiiphanenin
icinde belirlenmis oda ve alanla
smirlanabilir.

Sayl/ yayin : Siireli yayin dizisi i¢inde say1
almig yayin.

Sayisal kiitiiphane : Kaynaklarinin
onemli bir boliimiinii makinece-okunabilir
formatta (bask1 veya mikroform haricinde)
sunan ve bilgisayarlarla erisilebilir yapan
kiitliphane. Sayisal igerik yerel olarak
kayithdir veya uzaktaki bilgisayar
agalarindan erisilebilecek durumdadir.

Sayisal Nesne Tanimlayicisi : DO’ ler
web’de goriintiilenen yayinlara sabit URL
yaratmak i¢in kullanilmaktadir. Interneti
tararken karsimiza ¢ikabilecek 6lii linklerin
sayisini azaltmakta yardimci olurlar.

Seriler : Birbirini izleyen boliimler
seklinde yaymlanmis eserler olup
genellikle diizenli araliklarla ¢ikarilir ve
uzun siirecegi Ongdriiliir. Siireli yaymlar,
gazeteler, magazinler, yilliklar, dergiler,
tutanaklar, konferans raporlar1 ve
numaralandirilmis monografik seriler
boyledir. 2) Kollektif bir baglik altinda
toplanmis ayr1 eserler grubu.
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Sikistirilmus bellek/ siiriicii : Elektronik
bilgileri sikistirmada kullanilan arag.

Siniflandirma : Materyallerin konulara
gore belirli gruplara ayrilmasi ve
diizenlenmesi. MEF Universitesi
Kiitiiphanesinde kullanilan siniflandirma
sistemi Kongre Kiitliphanesi (Library of
Congress - LC) sistemidir.

Siniflandirma numarasi : Katalogda ve
kitabin sirtinda goriilen numaranin ilk
boliimii olup eserin siniflandirma
sistemindeki yerine ve raflardaki fiziki
konumuna isaret eder. Ayni smiflandirma
numarasina sahip tiim kitaplar ayni konu
hakkindadir. Ornek: TK 2842 (TK=
Elektrik mithendisligi; 2842 = akim kesici)

Simirlama : Kullaniciya tarama yaparken
kullandig1 terimleri iceren kayitlara
erisimini sinirlamada ¢esitli parametreler
kullanma imkani1 veren iyi tasarlanmig bir
¢evrimigi katalog ya da bibliyografik
(kaynaksal) veri tabani yazilim programi
ozelligidir.

Sozliik : Belirli bir dilde alfabetik olarak
dizilmis s6zciikleri ve her bir sdzcligiin
anlami, etimolojik kaynagi, s6ylenis bigimi
gibi bilgileri sunan veya belirli bir dilde
alfabetik olarak dizilmis sozciiklerin bir
baska dildeki karsiliklarini gdsteren (ayrica
"leksikon" olarak da bilinir) kitaptir.

Sozliik katalog (dictionary catalog)
Biitiin girislerin (yazar, baslik, konu ve ek
girisler) tek bir alfabetik dizi olarak
diizenlendigi katalog.
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Sunucu : Ayni ag i¢indeki diger kullanici
bilgisayarlarindan veri veya program
dosyalar1 indirme gibi isteklere cevap
vermek i¢in programlanmig ana bilgisayar.
Ayrica ag iizerinden kullanicilarin
calisabilmesini saglayan yazilimi da ifade
eder. Sunucular yerine getirdikleri
fonksiyonlara gore simiflandirilirlar
(uygulama sunucusu, veri tabani sunucusu,
faks sunucusu, dosya sunucusu, yerel ag
sunucusu, posta sunucusu, kontrollii erigim
sunucusu, terminal sunucusu, web
sunucusu vb.)

Siireli yayin : Genellikle yilin cesitli
zamanlarinda, aylik, haftalik yaymnlanan
dergi, magazin ve gazete gibi yaymlar.
Stireli yaymnlarin genellikle cilt ve say1
numaralar1 vardir. Dergi, magazin,
periyodik ve stireli yaym kelimleri
birbirinin yerine kullanilabilir.

Siireli yayin dizini : Belli bir grup siireli
yayinda bulunan makaleleri konular1 ve
yazarlar1 itibariyle listeleyen eser. Bazi
periyodik dizinler geneldir. Bazilar1 ise
belli alanlar1 kapsar. Bu dizinler atiflari,
Ozleri (abstarct) ve bazen de makalelerin
tam metinlerini saglarlar.
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Takim (set) : Bir bibliyografik
betimlemede tek bir malzeme gibi islem
goren iki veya daha fazla malzeme. Ornek;
cok ciltli bir ansiklopedi veya ekinde CD-
ROM olan bir ders kitabi.

Tam metin : Bir veya birkag dergi,
magazin ve/veya gazetede basilmis
makalelerin ya da tek bir ¢galismanin tam
metnini saglayan elektronik kaynaktir.

Tanimlayicr : Bir makale veya kitabin
konusunu tanimlayan sozciik; bircok
bilgisayar veri tabaninda kullanilmaktadir.

Tamamlayicr ad : Iki bdlimden olusan bir
bashigin ikinci boliimii. Ornek: Kadin
Donkisot veya Arabella'nin Seriivenleri.

Telif hakki : Edebi, dramatik, miizikal,
artistik ve diger entellektiiel eserler gibi
"0zgiin yaraticilik yapitlari"ni olusturan
eser sahiplerine kanunlar tarafindan
saglanan bir koruma bi¢imi. Telif hakk1
Tiirkiye'de 5846 Sayili Fikir ve Sanat
Eserleri Kanunu ile koruma altia
alinmustir.

Tez : Akademik egitim siirecinde daha
yiiksek derece alabilmek i¢in hazirlanmasi
ongoriilen bilimsel inceleme. Ayrica
bakiniz Doktora tezi
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TOC (icindekiler Tablosu) : Bir kitabin
boliim basliklar1 ve diger boliimlerinin ya
da dergi i¢indeki makalelerin hangi
sayfalarda basladigini gosteren liste.
Sadece “i¢indekiler” olarak da tanimlanur.

Tiim haklar sakhdir (all rights
reserved) : Bu ibare yayimlanmis bir
eserde genellikle bir kitabin baglik
sayfasmin arka yiiziine yazilir. Mevcut telif
haklar1 mevzuatina gore biitiin haklarin
eser sahibine ait oldugunu ve ihlali halinde
5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri
Kanunu'na gore dava hakki dogacagini
bildiren resmi ifadedir.

Transit halinde : Kaynak kiitiiphaneye
donmiis fakat heniiz raftaki yerine
yerlestirilmemisse, katalogta durumu
“transit halinde” olarak goriintir.
Kullanicilarm transit halinde kaynaga
hemen ihtiyac1 varsa Danigsma
Masasi’ndan istek yapabilirler.
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URL (Tekbicim Kaynak Konumlayicr)
Tekbicim Kaynak Konumlayici veya web
adresi. Genellikle
http://host.subdomain.domain seklinde
bulunur.

Uygulama : Egitmen veya referans
kiitliphanecisinin gosterdigi arastirma
yontemlerini, 6grenci veya kullanicinin
genellikle bilgisayar ortaminda
uygulayarak izlemesine firsat veren
kiitiiphane egitimi veya bire bir yapilan
referans islemidir. [one half]
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Uc ayda bir ¢ikan : Yilda dort defa
yayimlanan. Ayrica ilkbahar, yaz, sonbahar
ve kis donemlerinde ¢ikan yayinlar1 da
ifade eder. Birgok akademik dergi li¢ aylik
olarak yayinlanir.

Uc yilda bir kere : Her ii¢ yilda bir
yayinlanan.
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Veri tabani : Cesitli amaglar i¢in
diizenlemeler yaparak farkli yollarla
erigilebilen bilgisayar sisteminde
kaydolmus bilgi birikimi. Kiitiiphanelerde
genellikle elektronik kataloglar ve dizinler
anlamina gelir.

Verso : Bir kitabin sol taraftaki sayfasi
olup ¢ift numara tasir. Rektonun tersidir.
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XML (Genisletilebilir isaretleme Dili)
SGML isaretleme dilinin bir alt baslig1
olup yonlendirme iminin bir bilgi 6gesinin
nasil goriintiilendigini degil, i¢inde tasidigi
bilgiyi tanimladigini gosterir (6rn. lirlin
sayisi, fiyati, vd.). "Extensible"
(genisletilebilir) XML imleri HTML’de
oldugu gibi siirh ve 6nceden tanimlanmig
degillerdir -- yani imlerin elektronik
belgeyi iireten kisi tarafindan belge
analiziyle yaratilmis ve tanimlanmis
olmasi1 gerekmektedir. XML biiyiik capl
elektronik basim gereksinimlerini
karsilamak iizere tasarlanmis olup, HTML
ile ayn1 web sayfasinda kullanilabilecek
esnek bir metin formatidir.
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Yayim arali@ : Seri seklindeki yayinlarin
hangi araliklarla yayinlandig1.
Kiitliphanelerde siklikla rastlanilan
frekanslar sunlardir: Giinliik, haftalik, iki
haftada bir, ayda iki kere, aylik, iki ayda
bir, yilda dort kere, yilda iki kere, yillik, ti¢
yilda bir, diizensiz (takvimi olmayan).

Yazar : Bir belgeyi yazan veya
diizenleyen kisi(ler) veya kurulus(lar).
Bilgi ararken yazarm adindan da tarama
yapmak bir arama segenegidir.

Yazar girisi : Bir katalog, fihrist veya
bibliyografyada bir eserin adi ilk gecen
yazar1 i¢in agilmis olan onayh giris. Bu bir
sahis veya kurum olabilir. Cogu kiitiiphane
kataloglarinda yazar girisi ana giristir.

Yazar isareti / yazar numarasi : Bir
yazarm soyadini temsil eden harfler,
rakamlar ya da baska simgeler. Bu isaretler
katalogcu tarafindan, s6z konusu
malzemeyi benzerlerinden ayirt etmek i¢in
sirt numarasina eklenir. Yazar isarctine bir
de eser isareti eklendigi zaman ortaya
¢ikan sonug kitabin smiflandirma
numarasidir.

Yeni basim - yeni baski : Orijinal
basimdan sonra yapilan ancak ayn1 yazi
bi¢imi ve ayni igerigi kullanan kitap,
(reprint); 2) Bir eserin yeni bir bigimde
veya yeni bir fiyatla yeniden basilmasi
(reissue). Ana metin degismedigi i¢in
ilaveli veya gézden gecirilmis yeni
basimdan (new edition) farklidir.

Yenileme : Odiing alinmus kiitiiphane
kaynaklarmin 6diing siirelerini uzatma.
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Yer numarasi : Belirli bir kaynagin
kiitiiphanedeki yerini tanimlayan ve
kiitiphane koleksiyonu igindeki
organizasyonunu saglayan harf ve/veya
rakam grubu. MEF Universitesi
Kiitiiphanesi’nde Kongre Kiitiiphanesi
Smiflandirma Sistemi kullanilmaktadir.
Yer numaralar1 hem katalogta listelenir
hem de kitabin sirtina yazilir.

Yilda iki kere : Alt1 ayda bir yaymlanan.
Ayrica her alt1 ayda bir yaynlanan siireli
yayini da ifade eder.

Yildoniimii basim : Daha 6nce
yayinlanmis bir eserin giincellestirilmis
0zel bir basimi1. Bu basima ek malzemeler
konmus olabilir. Bir 6ns6z veya bir son s6z
gibi. Kapak tasarimi bigim, grafik ve
resimler degistirilmis olabilir. Y1ldontimii
basimlarinin ¢ogu klasik ya da standart
eserler i¢cin yapilmakta olup ilk basimdan
genellikle yirmi ya da daha fazla yil sonra
gerceklestirilir.

Yillik : Kronolojik belirlemesi yillik olan
stireli yayimn; basimi yilda bir kez olabilir
veya olmayabilir.
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