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GIRIS

Personel (Intranet) girisi icin kiitiiphanelere bildirilen link kullanilarak, gelen ekranda, kullanic1 ad
alanina TC Kimlik numarasi, sifre alanina KYGM tarafindan onceden tanimlanan sifre ile giris
yapilir.

T.C. Kaltar we Turizm Bakanlign

5
j[\_> Kotuphaneler ve Yayimlar Genel Modorlago

Kullamici adi:

Sifre:

Oturum ag

ANA SAYFA

Sifre kullanilarak agilan ekran ana sayfa olup, burada bulunan meniilerden tiim islemler
gerceklestirilebilir.

5ola§.m Kullanicilar  Geligmis Katalog Aramasi = Sepet Daha fazla ~ @RRRSWSWER | DENO EGITIM KUTUPHANES] - Yardim

Kullanmicinin kart numarasini veya adini girin
0 koha Gonder

Odiing ver | jade Al Kullanicilan ara  Katalogda ara

Ana Sayfa

Duyurular/Haberler <= Dolasim Siireli Yayinlar

KOHA'ya Hosgeldiniz

i:lgzzkn?/em strim yakinda hizmetinizde ® Kullanicilar i’% Saglama

Fostalama tarih 3/10/2015 Dizenle | Sil | Yeni 8 -- |
O\ Materyal Arama e Raporlar

(O, Gelismis Katalog Aramasi / Araglar
N

ri Listeler & Koha Yonetimi

s Kataloglama 0 Koha Hakkinda

Mevcut modiiller, yetki dahilinde kullanir. Yetkilendirmeler; yonetici ve sorumlular icin KYGM
tarafindan, diger personel i¢in yonetici ve sorumlular tarafindan yapilir.

Genel Midirliigiimiiz tarafindan personele iletilmek istenen duyurular bu sayfada
"Duyurular/Haberler" baslig: altinda yayinlanir.

Ana sayfada, islemler, orta boliimde yer alan ilgili islem modiilleri ya da hizh arama ¢cubugu
kullanilarak yapilabilir. Kisa yoldan arama c¢ubugu kullanarak islem yapmak i¢in arama
¢ubugunun hemen altinda yer alan, "Odiing ver", "Iade Al", "Kullanicilar1 ara", "Katalogda
ara'' linklerden biri segilir.



Kullanmicinin kart numarasini veya adini girin:
Okoha Gonder

_ Odiing ver _ lade Al Kullanicilan ara  Katalogda ara

UYARI: Arama gubugu, alt kisimda yer alan linklerden hangisine tiklanmis ise
onunla ilgili islem yapmak iizere aktif hale gelecektir. Aksi takdirde sonug
alinamaz.

Ana sayfa sol iist kisimda bulunan islem modiillerine ait kisayol linkleri sayesinde islemler arasi

gecisler kolaylikla yapilabilir.

Ana sayfa sag iist kosede kiitiiphane ad1 yanindaki bulunan ok isareti tiklanarak gelen listeden

“Hesabim” etiketi tiklanarak sisteme giris yapan kullanicinin ayrintt sayfasina, “ddiing¢
aldiklarim” etiketi tiklanarak da 6diing verme sayfasina gegis yapilabilir. "Oturumu kapat”
secilerek sistemden cikilabilir.

Gelismig Katalog Aramasi = Sepet Daha fazla ~ === | DEMO EGITIM KUTUPHANESI ~  Yardim
Kullanicimin kart numarasini veya adini girin: Hesabim
0 k 0 h a Odang aldiklanm
Odiing ver | [ade Al Kullamicilan ara  Katalogda ara Oturum kapat

KATALOG SORGULAMA

Kataloglarda Ara:

Ana sayfada bulunan hzhh arama ¢ubugundan, "Katalogda Ara" modiilii kullanarak, hizli bir
sekilde katalog aramas1 yapilabilir. Buradan yapilan aramalar tiim kiitiiphaneler i¢in sonug verir.

Bu alandan ISBN, Eser Adi, Yazar Soyadi-Adi aramasi yapilabilir.

*Materyal eklemek iizere yapilan aramalarda bu alan tercih edilmelidir.

Aranacak anahtar kelimeleri girin:
Yoha conde |

Odangwver lade Al Kullanicilan ara | Katalogda ara

Gelismis Katalog Arama:

Bu alandan farkli tarama segenekleri (barkod, eser ad1, yazar ad1 vb.) ve filtreler (igerir, ile
baslayan, esit vb.) kullanilarak, kiitiiphane yada kiitliphane gruplar segilerek arama yapilabilir.



5 = 3 Gelismiz log Arama

Geligmig Katalog Arama

Materyal aramasina gidin

Ara

ISBM E] Igerir - Dizinleri Tara["]
ISBN - - igerir -
EserAdi i

Yazar - Igerir - [+]

Kiinye Numarasi
Derleme Numarasi
# Anahtar Kelime
—  Anahtar Kelime Dizilimi
Yazar Dizilimi
Kurum Adi

*Bu alan gok detayl ve 6zel aramalar igin kullanilabilir.

Materyal Arama:

Ana sayfada bulunan "Materyal Arama"

*Kitiiphanelerin kendi materyallerine ait taramalarda bu alan tercih edilmelidir.

Bu alanda, materyal bilgilerinden olusan tarama secenekleri ve filtrelerle (Nereden Saglandigi,
Materyalin Yeri, KBS Sicil No gibi) materyale 6zel taramalar yapilabilir.

Materyal ara

Yeniarama

Barkod [=] Esittir -
Barkod
Nereden Saglandifn
£ Yer Numarasi
= Envanter numarasi
Eser Adi
| Yazar
Yayinc
Yayin tarihi (YYYY)
Koleksiyon
18BN
IS85M
Materyal Ekleme Tarihi (9525d) (YYYY-A4-GG)
Derleme Mumarasi (017%a)
KBS Sicil Mumarasi (3525f)
Dusim/Devir Tarini (952%1) (YYYY-AA-GG)

1 [l

(imii
pmi

KATALOGLAMA VE MATERYAL EKLEME

Kataloglama ve smiflama islemleri; kiitiiphanelerin is giicii ile zamandan tasarruf etmelerini ve
standartlasmay1 saglamak {izere merkezi olarak yapilmaktadir. Bu islemler Genel
Miidirliigiimiize bagli  olarak hizmet veren ¢Kataloglama Merkezi’’ tarafindan,
yuritiilmektedir. Kataloglama Merkezi tarafindan olusturulan bibliyografik kayitlara,
kiitiiphaneler tarafindan materyal eklenerek kayitlarin kisa siirede tamamlanmasi ve hizmete
sunulmasi1 amag¢lanmaktadir.

Materyal Ekle:

e Oncelikle, kaydedilmek istenen eserin, sistemde bulunup bulunmadig: tespit edilir.

Bunun i¢in;



Dolasim Kullamicilar Gelismis Katalog Aramasi = Sepet Daha fazla - 16|

Aranacak anahtar kelimeleri girin:
Bkoha o

Odiing ver  lade Al Kullanicilan ara | Katalogda ara

e Ana sayfada bulunan hizli arama ¢ubugundan "Kataloglarda Ara" etiketi tiklanarak yada
"Gelismis Katalog Aramasi1” modiilii kullanarak ISBN-Eser adi1 -Yazar soyadi adi
seceneklerinden biri ile arama yapilir.

e Katalog Arama sonuglarinda, esere ait birden fazla kiinyenin gelmesi halinde, ekleme
yapilmak iizere secilen (Elinizdeki eser ile birebir aymi olan) kaydin, bibliyografik
bilgilerinin alt satirinda bulunan "materyal ekle/diizenle" tiklanir.

Sonuglar Materyalin Bulundugu Yer
— [ 1. Eski Misir giirleri Gev. Talat S. 3 Materyaller, 2 kullamilabilir:
o Halman DEMO EGITIM KUTUPHANES] Danigma Balama [893.1 ESK 2015] (1)
pmkresm Halman Talat S. DEMO EGITIM KUTUPHANESI Yetiskin Balimi [293.1 ESK 2015] (1)

1 kullanilamaz:

Matenyal Tdrd : DWVD . L
v . Devamimi gérmek icin tiklayiniz

Yayincr istanbul ig Bankasi Kilkor Yaymlan 2015
Tamm: 158 =. 20 cm.

ISBN: 3595051415147,

Basim sayis: 2. bs

Kinye numaras: S

Derlems numaras: 2015-0001

Siniflama numarasr: 893.1

Ayirmalar | Kayit dizenle | Materyalleri
| Ekle/Dlzenle

o Katalog Arama sonuglarinda, esere ait tek bir kiinye bulunmasi halinde ekrana direkt
"kayit detaylar1' yani bibliyografik kiinye bilgileri gelecektir. Ust béliimde yer alan
"Yeni ekle" penceresi agilarak segeneklerden "Yeni materyal ekle" tiklanir.

=+ Yeni Ekle % # Diizenle v & Kaydet ~ | Ekle » & Yazdir £ Ayirma koy

ilat S. Halman

E [ Yeni materyal ekle at S.

Y rayinian 2015
Baskr 2. bs.

Tanim: 158 s. 20 cm

ISBN: 899605

Kunye numarast: 5

Derleme numarasi 2015-0001

93.1

Simiflama numarasi: &
Oduller: Oduliu

Bu bashg iceren listeler: Deneme Listesi 1 | Deneme 1 | Favori listem
MARC On izleme: Goster

Ayirmalar: | 1




e Acilan "Materyal Ekle™ sayfasinda;

Materyal ekle

[}

"N 0K

= NN aFEGE 009 ¢

vezdacmi

Materyal ekie

e "Materyal ekleme tarihi" (o giiniin tarihinin otomatik gelmesini saglamak {izere) bos
olarak tiklanip gegilir.

e '"Materyal tiirii" kataloglama yapilirken isaretlenmis oldugundan otomatik gelecektir.

e "Materyal statiisii" varsayilan olarak "eser koleksiyonda™ gelecektir. dokunmadan
gegilir. (diistim, devir vb islemler yapilirken agilarak kullanilir)

e Eserin "Nereden saglandig1’ ve "Materyalin yeri" ilgili listelerden segilir.
e KBS sicil numaras:1 " (6rn: 255.7.2/13/1426135) 6rnegindeki gibi biitiin olarak yazilir.

e Eserin fiyati, sadece sayisal bir deger olarak kaydedilir.

e Barkod numarasi sistem tarafindan otomatik verileceginden bu alamin iizeri tiklanarak
gegilir.

e "Yer numarasi’ sistem tarafindan olusturulacaktir dokunmadan gegilir.
e Eserin édiing verilip verilemeyecegi secencklerden isaretlenir.
e "Son d6diin¢ verme tarihi", 6diing verme durumuna gore otomatik yansiyacaktir.

e "Raf kontrol notu™ Kiitiiphanelere 6zel bir alan olup, farkli raf uygulamalari igin
kullanilabilir.

e "Kiitiiphaneci notu" Kiitiiphanelere 6zel bir alan olup, materyale dair 6zel notlar
yazilabilir.

e '"Bagislayan" Materyal bagis ise, bagislayan "kisi ad1” ya da "kurum ad1" yazilacak.
e "Materyal EKle" tiklanarak kayit tamamlanir.
***Yeni eklenen materyale ait bilgiler, yukarda satir halinde goriilecektir.

Materyal Diizenle:

e Materyal (demirbas) sayfasindan, diizenleme yapilmak istendiginde, ilgili kayit sistemden
bulunarak, Kayit detayinda "diizenle" linki tiklanarak materyal sayfas1 agilir.



Yetighkin Bollmd

| =4 YeniEkle ~ || o Dizenle~ || & Kaydet~ || Ekle~ || & Yazdir || & Ayirma koy |
Meyhane CEV: Nesrin ALTINOVA
Yazar{lar): Zola,Emile.
Matery al Tdrd : Kitap
Yayinci: istanbul Remzi kitabevi 1988
Tamm: 463 s. 20 CM.
ISBM: 97514007 16.
Kilnye numaras|: 33233
Siniflama numarasi: 843.8
MARC On izleme: Gister
Ayirmalar: | 1
Mewvcut Saglama aynntilan Gorantiler
Filtreleri etkinlestir
Materyalin
~ Ana " Yer " " Son " . St _ ”
?(L.'.IL.'.nd"gu “ | Kutiiphane ~ Numarasi = (rm 7 Goruntileme ~ Barkod = | ey ¥ |Dizenle
utiiphane
DEMO EGiTiM_ DEMO EéiTiM_ 843 870L |All ARMAGAN adli |08/10/2015 111000000044 | Etiket Dizenle
KUTUPHANESI | KUTUPHAMESI 1988 ok ] yazdir

e Acilan "materyal diizenle" sayfasinda istenen degisiklik ve diizenlemeler yapilarak
"Degisiklikleri kaydet" tiklanir.

- Materyal Ekleme Tarihi
- Materyal Tiirii (942c)
- Materyal Statiisu (9520)

oxX a

- Nereden saglandig: (952e)
- Materyalin Yeri (952g)
KBS Sicil Numaras: (952j)

< =00
|

- Fiyat —TL (952r)

P - Barkod/Demirbas Numarasi
(952p)

© - Yer Numarasi9520)

a - Materyalin Ait Oldugu
Klutuphane (952a)

b - Materyalin Bulundugu
Kiitiiphane (952b)

5 - Odiing Verilebilirlik Durumu
(e52y)

2 - Siniflama Sistemi

7 - Son Odiing Verme Tarihi
(9527)
i - Raf Kontrol Notu

x - Kiitiiphaneci Notu (?)

z - Bagislayan (952z)

Degisiklikleri kaydet

Materyali Duzenle #220302292360 / Barkod 111000000044

2015-10-08

Kitap -

Eser Koleksiyonda ¥

Bagis -
Yetiskin Bolumu ]
255.7.2/13/1426135

10

111000000044

843.8 ZOL 1988

DEMO EGITIM KUTUPHANESI v
DEMO EGITIM KUTUPHANESI ¥
Odunc Verilebilir .
Dewey Decimal Classification ¥

2015-10-08

Ankara Valiligi

Materyal Sil:

e Materyal, yanlis ekleme vb sebeplerle silinmek isteniyorsa, ilgili kayit sistemden
bulunarak, Kayit detayinda "sil** linki tiklanir. "Bu materyali silmek istediginizden emin
misiniz?"" uyarisi ile kaydin kalici olarak silinecegi konusunda uyari yapilarak, "tamam"

tiklanmas1 halinde kalic1 olarak silinir. (Cok gerekli olmadik¢a kullanilmayacaktir.)

UYARI: Barkod numaralari, en son barkod numarasi tizerinden artirilarak devam

etmektedir. Aralarda silinmis, bos kalmis, barkod numaralari hig bir sekilde
kullanilamayacaktir. (Diisimii yapilan materyaller, silinmeyecek "disiim" olarak
isaretlenecektir.)
uAra
L Ml BakodDemitbas | AitONugu | Balndugu | Mool Newoden Mol | ve | Ref P
(9420) umarasi (952p) Ku[t;%r:;ne Ku[t;;zl;:;ne (952g) t9520) Tarihi | Numarasi(9520) ° FROOL T S0
|\ Duzenle | Sil Kitap 111000000044 DEMO EGITIM | DEMO EGITIM Yetigkin Bagis 08/10/2015 | 843.8 ZOL 1988 10,00

KUTUPHANEST KUTUPHANESI Balimi




Materyali Bu Kiinyeye Aktar:

Bu modiil, sistemde mevcut kayitlardan birine “materyal ekleme” sirasinda yapilan hatalari
gidermek iizere kullanilir. (Ornegin bir eserin elinizdekinden farkl bir y1l ya da basimina ait bir
kayit olusturulmasi halinde bu 6zellikten yararlanarak diizeltme yapilabilir.) Bunun i¢in;

e Ana sayfadaki, Arama ¢ubugundan “Katalogda ara” tiklanarak ya da “ Gelismis Katalog
Aramas1” dan, materyalin tasinmasi istenilen bibliyografik kayit taranir.

e (Gelen tarama sonuglarindan secilen kaydin iizerine tiklanarak "Kayit Detay1" sayfasi

> StaT5g ™
Sonuglara ger don -+ Yen Ekle = A Kaydet = Eklo = o Yazar
oncex Sonrakl » 3
Ceongiz Han"in derl Kunye duzenle
Yazar(lar): Cadatay, Materyal exle/duzenle
Kayit Dotay Mafazysl TOnd ; Fiiay
MARC g
= . . Matoryal exio
1Is80 o Resim yukie
.
Kunye kopyala
Materyallor -
Vistory © Mevcut Sa{ Kaydd 239 SO/SRU uzernnden dediglr
Axyrmalar Bu Kayda Nigkin Kayd si
Odang alma gegmigi
Dodigikiik logu
| . A

e "Kayit Detay1" sayfasinda iist kisimda bulunan "Diizenle" meniisiinden "Materyali Bu
Kiinyeye Aktar" secilir.

Materyal ekle - Baba

lligtirmek/eklemek igin materyalin barkodunu girin:

111000000013
Gander

e Ekranda a¢ilan metin kutusuna taginmak istenen materyalin barkod numarasi girilir ve
‘Gonder' tiklanir.

e Ayni kiinyeye ikinci bir materyal eklenmek isteniyorsa "Baska Materyal Ekle"
tiklanarak ayni sekilde devam edilir.

e Ayni kiinyeye ikinci bir materyal eklenmeyecekse “Tamam” tiklanarak islem tamamlanir.

Materyal basanyla "e eklendiBaba.

v Tamam | <r Baska materyal ekle

Boylece hatali oldugu diistiniilen kayit (demirbas), daha 6nceden eklenen hatali kiinyeden
koparilarak, dogru bir kiinyeye taginir.




BARKOD ve SIRT ETIKETI OLUSTURMA

Barkod Basimi:

Ana sayfa >Araclar >Katalog / Barkod olusturucu siralamasi takip edilerek agilan sayfada
basim islemine baslanir.

Ana Sayfa » Araclar » Etiketler ana sayfasi = Toplu etiketleri ydnet » Toplu numaray yénet 0

- Etiketler ana sayfasi
» Sablonlan yénet Materyal(ler) ekle

» Profilleri yonet

+» Toplu dosyalan yonet

Barkod(lar) ekle:

Basglangic Barkodu:
Bitis Barkodu:
Bolam Seciniz -

Konu Seciniz -

Materyal(lery Ekle

1. Tek veya ardisik olmayan numaralar icin barkod basimu:

Barkod basimy, tek ya da birbirini takip etmeyen barkod numaralari i¢in yapilacaksa;
e “Barkod ekle” penceresine alt alta basim yapilacak barkod numaralar: yazilir.
e Ust taraftaki “materyal ekle” tiklanir.

2. Birbirini takip eden, ardisik numaralar ( barkod arahg) icin barkod basimi:
Barkod basimi, birbirini takip eden belli bir barkod aralig1 i¢in yapilacaksa;

e “Baslangic barkodu” penceresine basim yapilacak ilk barkod numarasi (en kiigiik
numara) yazilir

e “Bitis barkodu” penceresine basim yapilacak son barkod numarasi (en biiyiik numara)
yazilir.

e Tercihe gore “Boliim” ya da “konu” secilir.

e “Materyal ekle” tiklanir.

Her iki yontemle, eklenen materyaller, kontrol amaciyla, asagidaki gibi listelenecektir. (barkod
basilacaklar listesi)

Materyal{ler) akla Materyal{ler) cikar Toplu dosyay sil Duplikalen gikar Materyallen diga akiar Toplu dosyay diga aktar




TSonuclar

Tumind segin  Tamind temizle

1 - 20 TOPLAM 38 kayt 20 ~ giriglerini gboster | 44/ Birinci 44 Onceki Sonraki v Son | Ara:

Etiket Numarasi - Ozet %  Materyal turua = Barkod * Yer Numarasi + Secgin
1 O umut ashinda hep yalandi | Durusel, Gl Kitap 111000000013 Ll

2 Ayasofya | Kandemir, ismail Kitap 111000000014 | 726 0956226 KAN 2004 =1

3 Deviet | Platon Kitap 111000000015 184 PLA 1958 =1

4 Firtina | Shakespeare. V. Kitap 111000000017 | 832.5 SHA 1964 =

5 Batmayan Gines | Sozen Suzan Kitap 111000000018 813 317 SOZ 1963 =

e Listede bulunan materyallerin tamamina barkod basilacaksa, sag iist kosede yer alan

“Toplu dosyay1 disa aktar” tiklanir.

e Listede bulunan materyaller arasinda se¢im yapilacaksa, istenen materyaller isaretlenerck

st kisimda yer alan “seg¢ili materyali disa aktar” tiklanir.

Export labels [# Close

1 disa aktanlacak grup

Uygulanacak bir anahat segin:  Barkod -

Uygulanacak bir gablon segin:  _SistemBarkodSablon1 -
Etiket Baghi :

Baglangig etiket pozisyonu giriniz (PDF 4

igin):
Disa aktar | iptal et

e Agilan sayfadan “uygulanacak bir anahat sec¢in” alanindan “ barkod” segilir.

e “Uygulanacak bir sablon se¢in” alanindan, basim i¢in en uygun barkod sablonu baslig1

secilir.

UYARI: Zebra yazici ve etiket kullaniliyorsa, sablon segeneklerinden "“zebra
yazici” segilir.

e Etikete, bashk yazilmak isteniyorsa 25 karakteri gegmeyecek sekilde “Etiket bashgi”

penceresine yazilir. (istege bagli olarak kullanilir)

e Bagslangig etiket pozisyonu giriniz penceresine, etiketin baslangic siras1 (hangi siradan
baslanmak isteniyorsa sayisal deger olarak) yazilir.

e “Disa aktar “tiklanir.

Digsa aktanlan toplu dosya(lar) indirmek igin asagida verilen baglantilar
uzerine tklayimz.

Toplu Etiket Numarasi 50

label_batch_50.pdf agiliyor [ ZZ |
- PDF olarak kargidan yiikle
B | CSV olarak kargidan yiikle Sunu agmay sectiniz
£» | XML clarak karsidan yiikle L label_batch_50.pdf

tard: Adobe Acrobat Document
nereden: http://212.174.172.177:8080

Tamamland
Firefox bu dosya ile ne yapsin?

() Birlikte ag | Adobe Reader (varsayilan] -

@ Dosyay kaydet

[T] Bu tir dosyalar indirilirken hep bu iglemi gerceklestir.

port labels Close m

e “PDF olarak karsidan yiikle” tiklanir.



e Agilan pencereden “birlikte a¢” isaretlenerek “tamam” tiklanir.

e (ikan sonugclar (barkodlar), yazictya gonderilir.

Yeni sablon olusturma:

Sistemde mevcut barkod ya da sirt etiketi sablonlardan hig birinden diizgiin basim
yapilamiyorsa, uygun yeni bir barkod ya da sirt etiketi sablonu olusturulabilir..

UYARI: “Yeni sablon” alanindan hem barkod etiketleri hem de sirt etiketleri igin
yeni sablon olusturulabilir.

o Oncelikle, mevcut sablonlar kullanilmali, gereksiz sablonlar
olusturulmamali.

e Tarafinizca olusturulan yeni sablon da uymuyorsa, tekrar tekrar sablon
olusturmak yerine olusturulan sablon élgiileri izerinde (milimetrik)
degisiklikler yapilarak en dogru sablon olusturulur.

Ana Sayfa, Araclar: Etiketler ana sayfa

+ Etiketler ana sayfasi
» Sablonlan yénet Yeni sablon || Yeni profi Yeni toplu dosya

» Profilleri yanet
» Toplu dosyalan yénet Koha'nin Etiket Olusturma Modiiliune hosgeldiniz

Etiket Olusturucu size barkodlan da kapsayan sayisiz tirdeki etiketin ciktisim almak igin
tasarladiiniz dizenleri ve gablonlan kullanma imkan sunar. Burada Etiket Olusturucu
moddlinin bazi dzellikleri mevcuttur:

e Yeni sablon olusturmak i¢in, Ana sayfa » Araclar > Etiketler ana sayfasi1 islem sirasi ile
tiklanir.
e Orta Uist kisimda yer alan “Yeni sablon ekle” tiklanir.

Ana Sayfa, Araclan Etiketler; Etiket sablonlans Etiket sablonunu dizenle

» Etiketler ana sayfasi Etiket sablonunu diizenle
» Sablonlan yonet
» Profilleri yonet Sablon kodu: Kullanilamaz Ust sayfa kenar g pt
» Toplu dosyalan ydnet sablon ad boglugu:
ablon adi:
Sol sayfa marjini: pt
$ablon tanimi: =
Ust metin kenar t
2 P
boglugu:
Sol metin marjini: pt
Birimler:  PostScript Points + Siitun Sayist:
Sayfa yuksekligi: o pt Satirsayis:
Sayfa genigligi: pt Siitunlar arasi g pt
Etiket genigligi: ¢ pt i
Satirlar arasi pt
Etiket yuiksekligi: g pt bogluk:

Profil: No Profile/N/A +

Anahat tirini seciniz : Barkod v

] -
Kaydet Iptal et

e “Sablon ad1 “ alanina, 06zel bir sablon adi tanimlanir.
e “Sablon tamimi” isteniyorsa sablon tanimi yapilabilir, istenmiyorsa bos gegilir.
e “Birimler” alanindan ilgili birim se¢ilir. (Genellikle milimetre kullanilacaktir.)



e Etiket, yiikseklik ve genisligi ile ilgili diger alanlara, etiketler ile ilgili 6lgiiler sayisal
deger olarak yazilir.

e “Anahat tiirii” alanindan “barkod” ya da “sirt etiketi” segeneklerinden biri segilir.

e “Kaydet” tiklanarak, sablon olusturma islemi tamamlanir.

Sirt etiketi basimi:
Sirt etiketi basimi i¢in de barkod basim asamalar: takip edilir. Ana sayfa >Araclar > Katalog /
Barkod olusturucu siralamasi takip edilerek agilan sayfada basim islemine baslanir.

F
Baslanaic Barkodu:
Bitis Barkodu:
Baldrm Seciniz -
Konu 8 - Edebivat & Retorik -
Materyval(ler) Ekle |
| W — =

e “Baslangic barkodu” karsisina, sirt etiketi basimi yapilacak ilk barkod numarasi (en
kiiciik numara) yazilir

e “Bitis barkodu” karsisina, sirt etiketi basim yapilacak son barkod numarasi (en biiyiik
numara) yazilir.

e Basim yapilacak “konu” baslig secilir.

e “Materyal ekle” tiklanir.
Eklenen materyaller kontrol amaciyla, asagidaki gibi listelenecektir. (sirt etiketi basilacak
materyaller listesi)

e Listede bulunan materyallerin tamamina sirt etiketi basilacaksa, sag iist kdsede yer alan
“Toplu dosyay1 disa aktar” tiklanir.

e Listede bulunan materyaller arasinda se¢im yapilacaksa, istenen materyaller isaretlenerek
iist kisimda yer alan “secili materyali disa aktar” tiklanir.

Export labels [El Close

1 disa aktanllacak grup

Uygulanacak bir anahat segin:  SiiFtiketi -
Uygulanacak bir gablon segin:  SirtEtiketSablon?2 -
Etiket Baghin :

Baglangig etiket pozisyonu giriniz (PDF - 4
igin).

Disa aktar | Iptal et

e Agilan sayfadan “uygulanacak bir anahat secin” alanindan “ sirt etiketi” segilir.

e “Uygulanacak bir sablon se¢in” alanindan basim icin en uygun sirt etiketi sablonu
segilir.

e Bagslangi¢ etiket pozisyonu giriniz penceresine, etiketin baslangi¢ siras1 (hangi siradan
baslanmak isteniyorsa sayisal deger olarak) yazilir.

e “Disa aktar “tiklanir.



¥xDorl labels

uzerine tiklayimz.

Toplu Etiket Numarasi 50

Dasa aktanlan toplu dosya(lar)! indirmek icin asagida verilen baglantilar

Close

label_batch_S50.pdf agiliyor

i) PDF olarak karsidan yiikle [
B | C5SWV olarak kargidan yikle
2> XML olarak karsidan yiikle

Tamamiland

| Sunu agmay sectini=

L label_batch_S0.pdf

tird: Adobe Acrobat Document
nereden: http://212.174.172.177:8080

Firefox bu dosya ile ne yapsin?

= Birlikte ag [Adobe Reader (warsayilan)

@ Dosyay kaydst

[C] Bu tar dosyalar indirilirken hep bu islemni gergeklestir.

o “PDF olarak karsidan yiikle” tiklanir.

e Agilan pencereden “birlikte ac” isaretlenerek “tamam™ tiklanir.

e (Cikan sonuglar (sirt etiketleri), yaziciya gonderilir.

KULLANICILAR

Kullanicilar mevzuat geregi, tek bir kiitiiphaneye tiye olmalar1 halinde

bulunmadigr tespit edilir.

tim kiitliphanelerden
yararlanabilmektedirler. Bu kapsamda, Koha Kiitiiphane Otomasyon Programinda kullanicilarin
tekil olmasi esas oldugundan islem yapmadan 6nce kullanicinin/iiyenin sistemde bulunup

Sorgulanan kullanic1 sistemde mevcutsa, kullanici ile ilgili yapilmak istenen islemler (6diing

verme-iade-siire uzatma vb.) gergeklestirilir.

Kullanici Arama:

Kullanict aramast farkli yollardan yapilabilir.

1.Kullanicilar: Ara:

e Kullanic1 arama islemini kisa yoldan yapabilmek i¢in arama ¢ubugundan "Kullamicilar:

Ara" baglantisina tiklanir

e Kullanicilar TC kimlik numarasindan yada ad-soyaddan aranabilir.

Odiing ver

iade &l | Kullamcilan ara

Dolasim  Kullanicilar  Gelismis Katalog Aramasi 2 Sepet Daha fazla ~

0 k h Kullanicimin kart numarasini veya adin girin:

Gander

Katalogda ara

e Kaullanic1 sistemde mevcutsa arama sonucunda, kullanicinin "ayrintilar" sayfasi ekrana

gelecektir.

e Kaullanic1 sistemde mevcut degilse ekrana gelen,”Yeni Kullanic1" butonu tiklanarak

kullanici eklenebilir.




2. Kullanicilar:

Dolagim  Kullamicilar  Gelismis Katalog Aramasi & Sepet  Daha fazla ~

Kullamicinin kart numarasini veya adini girin:
Akoha 1 A

Kullanicilan ara | Odiing ver lade Al Katalogda ara

e Ana sayfadaki Kullamcilar modiilii tiklanir.
e Sol tarafta yer alan, filtreler kullanilarak, farkli kullanici aramalar yapilabilir.

e Kullanicilara, soyadlarin ilk harfine gore orta boliimde yer alan baglantili harflerin iizerine
tiklayarak da ulagilabilir.

YENi KULLANICI EKLE:

Yeni bir kullanici eklemek i¢in kullanicinin sistemde bulunup bulunmadigi kontrol edilir. Yapilan
tarama sonucunda, kullanici sistemde mevcut degilse; ekrana “Yeni kullanicr” butonu gelecektir.

Dolasim Kullanicilar Gelismis Katalog Aramasi = Sepet Daha fazla ~
Eullanicimin kart numarasim veya adini girin:
’ k 0 h l T [+1| Ara
Kullamicilan ara Oding ver  lade Al Katalogda ara

F\na Sayfa = Kullamicilar

Filtreler =+ veni kullamo ~ |

Kullanic1 sorgulamast sirasinda, TC kimlik numaras1 [MERNIS (Merkezi Niifus Idare Sistemi) ile
entegre calistigindan] dogrulamasi yapilmakta olup, yanlis kimlik numarasi kullanilmasi halinde
uyari gelmekte ve yeni kullanict kaydina izin verilmemektedir..

e Sistemde bulunmayan ve kimlik dogrulamasindan gegen kullanicilar i¢in agilan ™Yeni
Kullanier” linki tiklanir ve kullanici kategorisi segilir.

e Agilan kullanic1 sayfasinda, [MERNIS (Merkezi Niifus Idare Sistemi) ile entegre
calistigindan] kullanict kimlik ve adres bilgileri hazir olarak gelecektir.



"Kullanici Ekleme & (Yetiskin)

Kullamict Kimlik

Sayin:  zyn o

Soyadi: Garskl

Adi:

Drogum tarihi:

Dogum Yeri:

TC Kimlik -

Giineel werileri ir
Numarasi: g=t

Kadin @ Erkek ) Tanmesiz )

iletisim Adresi

Mzhalle:  pariH waH.

Cadde, Sokak, 110 5K, Moo 282
Bina ve Kapi1 No:

Semt: -

Fosta Kodu:

Garski

11 veya seg

lge: B

7

iletisim Bilgileri

GEM{Cep Telefon
no):

e
e
il
|
it
=)
i
o
=1
i1

Ewilg Telefon no:

Diger telefon:

Birincil E-Posta:

I
il
il

|
in

|
1]

|
[
i
i
[
in
il

lkincil eposta:

Fax:

Irtibat notu:

ikametgah Adresi

Mahalle:  FaT|H MaH.

Cadde. Sokak. 310 SK. Mo 252
Bina wve Kapi MNo:

Semt: i -

Posta Kodu:

lige: o -




irtibat Kurulacak Yakimi |
Soyad:
Adi:
Yakinhk Derecesi : Aille

E-Fosta:

Telefon:

Mahalle:

Cadde, Sokak.Bina
we Baps Mo

Posta Kodu:
11:
llge:

Semt:

r Kiitliphane ydnetimi T

Kitdphane:  pEMO EGITIM KOTOPHANES] Gerskii

-

Yag Grubu:  yatiskin

-

Personel mi?: g () Hayir @

Kategoriler - yorecin @ Gezici )

Engellilik  ~ygk -
Churumue:

Egitim Durumu: Sepiniz

Caligma Duruwmw: Seginiz

Kiitliphane Kullanmm

Kayit tarihi: 141002015

Bitig tarihi
[otomatik
hesaplamak igin
bos birak)

o]
0
T
T

OPAC notu:

Ciolagmm notu:

" OPAC Kullamici ! personel giris

Kullamict adi: 33572177145

Gifre:

ik kapit esnasinda gifre TG F;mﬂ-r MNumzras olzrak belidenscek ve OPAC dzerinden hullzmic gifresing degigtirecaldir.

Bifreyi onaylayin:

Kaydet | Iptal et

e Kullanici bilgilerinde “iletisim adresi” ve “Ikametgah adresi olmak iizere iki farkl
adres alan1 bulunmaktadir. Bu iki alanda da adres bilgisi MERNIiS’te kayitli haliyle
otomatik gelmesine ragmen “Iletisim adresi” alan1 degistirilebilir bir alandir.




Kullaniciya kolay ulasilmasini saglayacak, farkli bir adres bildirilmesi halinde ilk adres
alan1 olan, “Iletisim adresi* alani silinerek elle, beyan edilen adres yazilmalidir.

Eger farkli bir adres beyani yoksa iki alanda da MERNIS’den ¢ekilmis olan bilgi yer
almalidir. (bos birakilmamalidir).

“Irtibat kurulacak yakim” alanina, Kullaniciya/iiyeye ulasilamadigi durumlarda iletisim
kurulabilecek yakini bilgisi kaydedilebilir

“Kiitiiphane Yonetimi” bu alanlar kullanicinin bilgilerine gére en uygun segenek
isaretlenerek doldurulur kiitiiphane adi ve yas gurubu otomatik gelecektir.

“Uye kayit tarihi” yeni kullanici kayd1 sirasinda sistem tarafindan otomatik verilir.
“OPAC notu” kullaniciya iletilmek istenen mesajlar, bu alanina yazilabilir. Bu mesaj,
kullanici/iiye tarafindan opac ara yiiziine sifre ile girilmesi halinde goriiliir.

“Dolasim Notu” Kiitiiphane gorevlisi tarafindan, kullanici/iiye hakkinda hatirlamak veya
diger personele hatirlatmak istedigi notlar, bu alana kaydedilir. Bu notlar, ddiing verme
islemleri sayfasinda, kullanici detaylarinda, listelerde goriiliir.

“OPAC Kullanic1 / personel giris” Kkullanicilarin OPAC ara yiiziinden daha fazla
faydalanabilmeleri igin sifreler bu alanda tanimlanir.

[k sifre TC kimlik numaras1 yada kullanicinin istedigi herhangi bir sifre tanimlanip
kullaniciya da degistirmesi Onerilir.

Biitiin alanlar doldurulduktan sonra “kaydet” tiklanarak kayit tamamlanir.

Kayit tamamlandiginda, kullanict "Ayrintilar” sayfasi agilir.

UYARI: programin islevsel olarak kullaniimasi ve istatistiki verilerin saglikl olarak

alinabilmesi igin kullaniciya ait tiim bilgi alanlarinin doldurulmas: gereklidir

Kullanici Ayrintilar Sayfasi:

Ana Sayfa s Kullameilars Kullanicr aynntitan
SRR # Diizenle | Sifreyi degigtir B vazdir v Q, Aynlacaklan ara Daha fazla v Diger Kituphane Kullanicilan =
j:;h:uuw:::'; — y Ozet yazdr
KURTULUS MAH. BIRLIK Fig Yazdir
SK. KURTULUS MAH. BIRLIK SK. Kiitiiphane kullanimi
POLATLI POLATLI Hizli fig yazdir
06900 Palath 06000 Polath Kart (TC Kimlik) .00 Z00000
6224213 B | telef Uve Kavit Formu Numarasi:
a@a.b irincil telefon: .
Kategori: Kullanici (K) = ] Kullanici karti olugtur Uye numarasi: 666909
- Diger telefon:
Ana Kitiiphane: Ankara L Kullanic Kullamici (i)
REER e Birincil e-posta: a@ab Kategorisi:
Kituphanesi Dogum tarihi: 14/12/1994 Yag grubu: Yetigkin ( Y)
Cinsiyet: Kadin Kategori: Yerlegik
Oding ver Dizenle Engellilik Durumu:
Kayit tarihi: 18/02/2014
Aynnatar Kullanic1 Garintiisiini Ynet Sona erme tarihi;  09/0912017
o Kiitiiphane: . Halk Katiiphanesi
Dolasim gecmisi Egitim Durumu : Lisans
Degisiklik logu Galigma Durumu :  Ofrenci
Siglkiix log Kargiya yiikleneoek dosyay segin: Kullanici adi: 100062556380
Istatistik Gozat... ] | ichir dosya secimedi. gifre: R
Tiirkge  English

Bu sayfadan, kullanici resmi yiikleme, silme ve belirli alanlarin diizetme islemi yapilabilir.

1.

Kullanic1 Goriintiisiinii Yonet (resim yiikleme-sil) : Resim yiikleme alani, yeni
kullanici kaydi tamamlandiginda, ya da Anasayfa>kullanicilar>kullanici ayrintilar1 sirasi
takip edilerek acilan ayrimtilar sayfasinda goriilebilir.

Web kamera ile okuyucunun resmi ¢ekilerek masa {iistiine kaydedilir. (Resim, PNG, GIF,
JPEG, XPM formatlarinda olmalidir.)



Kullanict “ayrinti® sayfasinda “Kullanic1 goriintiisiinii yonet” alanindan “gozat” ile
daha 6nce kaydedilen dosya igeri alinir.

“yiikle" linki tiklanir.

Kullanict resmi degistirilmek istenirse “kullanic1 resmini sil” tiklanarak resim silinir ve
yeni resim, ayni sekilde yiiklenir.

Kiitiiphane kullanimi: Bu baslik altindaki her bilgi alan1 altinda yer alan “diizenle”
tiklanarak sadece o alan ile ilgili diizenleme yapilabilir.

Ayrintilar sayfalari iist kisimda yer alan yardimer linkler:

Diizenle: Kullanici bilgileri gilincellemek istendiginde "diizenle" tiklanarak giincelleme
yapilabilir. A¢ilan sayfada TC Kimlik numarasi yaninda yer alan “giincel verileri getir”
butonu tiklanarak adres bilgileri yenilenebilir. Her tiir diizenleme degisiklik yapilabilir.

Sifre Degistir: Personel veya talep etmesi halinde kullanicinin = sifreleri bu alandan
degistirilebilir. Ayrica Kullanic1 arayliziinden kullanici sayfasindan da sifre degisikligi
yapilabilir.

Yazdir: Bu alandan, 6zellikle kullanilmasi 6nerilen, kullanici karti olustur ve iiye kayit
formu (taahhiit kart1) linkleri dayesinde kart ve form basimi yapilabilir.

1. Uye Kayit Formu:
Uye Kayit Formu, kullanict kaydi sirasinda imzalattirilmak iizere doldurtulan
belgedir. Bu belge artik sistemden doldurulmus olarak alinip imzalattirilarak,
saklanabilir. Bunun igin;
-Uye kayit formu” tiklanir.
-“Birlikte a¢” isaretlenerek “tamam’” tiklanir.
-Acilan 6n izleme sayfasinda “tamam” tiklanir

-wold belgesi agilir. Uzerinde istenen diizenleme yapilir. “yaziciya gonderilir”

2. Kullanici (Uye) kart1 basimi:
Kullanic1 6diing verme sayfasi {ist bolimde yer alan “yazdir” segeneklerinden
“kullanici kart1 olustur” tiklanir.

Kullamei karti olusturucu
ana sayfasi

Sablonlan yanet
Profilleri yonet

Toplu dosyalan yanet

Kullamc ekle Kullamicilan cikar Toplu dosyay sil_ Duplikeleri cikar Secilileri disa aktar Toplu dosyay disa aktar
Uye Listesi

Birinci Tarih: =

Ikinci Tarih: 5]
Uye Ekle

Etiket Grubu Numarasi 794
1-1TOPLAM 1 kayit 20 ~ giriglerini gdoster 44) Birinci 44 Onceki Sonraki kv Son | Ara:

Sira numaras1 ¥ TC numarasi - Ozet + Uye Numarasi ¢+ Segin
1 Cemmse] | = = | 12400007

1-1TOPLAM 1 kaytt | 44) Birinci 44) Onceki Sonraki Son (b,




Bir kullanicini sayfasindayken “kullanici karti olustur” tiklandiginda, bu kullanicini adina
kart basmak tizere ad1 eklenmis olan ekran acilir.
e Ekranin, sag list kdsesinde yer alan “Toplu dosyay: disa aktar” tiklanir.

[Etiketleri disa aktar ! B Close]
1 disa aktanlacak grup

Uygulanacak bir  kyjlanici -
gablon secgin:

Uygulanacak bir  Kimlik karti ~
anahat segin:

Kart basglangig 1
kKonumunu girin:

Diga aktar iptal et

e Acilan sayfadan “uygulanacak bir anahat sec¢in” alanindan “kullanic1” ya da “zebra”
secilir.

UYARI: Anahat “kullanici” segilirse A4 formatinda, “zebra” segilirse zebra
yazicilardan tek kart formatinda basim yapilabilir

e “Uygulanacak bir sablon secin” alanindan, basim i¢in en uygun “kimlik kart1” sablonu
secilir.

e “Baslangi¢c konumunu girin” penceresine, etiketin baslangi¢ siras1 (hangi siradan
baslanmak isteniyorsa sayisal deger olarak) yazilir.

e “Disa aktar “tiklanir.

Etiketleri diga aktar

XiClose
Disa aktanlan toplu dosya(lar) indirmek icin asagida verilen baglanti(lar)
Uzerine tiklayimz.
Toplu kart numarasi: 96
[ Fearc bt 96 pdf mcalnree  ——

/- etiket_toplu_96 pdf

Sunu agmay: sectiniz:
ﬁ—-— card_batch_96.pdf

tara: Adobe Acrobat Document
nereden: http://212.174.179.177:8080

Tamamiland:

Firefox bu dosya ile ne yapsin?

Birlikte ag Adobe Reader (varsayilan) ']
© Dosyayr kaydet

Bu tar dosyalar indirilirken hep bu islemi gergeklestir.

Tamam [ Vazgeg J

e Acilan sayfada, “Etiket toplu ...pdf” tiklanir.
e Acilan pencereden “birlikte a¢” ya da “dosyay1 kaydet” isaretlenerek “tamam” tiklanir.
e (ikan sonuglar (kartlar), yaziciya gonderilir.

ya da

¢ Araclar>Kullanicilar>kullanic1 karti olustur siralamasi ile de kullanici kart1 olusturma
sayfasina gidilir.
e Bu sayfada “Yeni toplu dosya” tiklanir.



Aranacak anahtar kelimeler girin:
Akoha

Odiing ver  lade Al | Katalogda ara

Ana Sayfa» Araclar» Kullanicl kimlik olugturucu

» Kullamer karti olugturucu

ana sayfasi Yeni gablon Yeni profil Yeni toplu dosya
» Sablonlan yénet
» Profilleri yonet Koha'nin Etiket ve Kullanici Karti Olusturma Modiiliine
» Toplu dosyalan yinet hOSgEldiniZ

BEocimlor wineat

Birbirini takip eden tarih arahiginda iiye karti basilmak isteniyorsa;
e Agcilan sayfada, tarih araligi verilerek asagidaki “iiye ekle” linki tiklanir.

ra Sayfa » Araclar : Kullamic kart aolugturucu » Kullamic kart gruplanm ydnet - Toplu numaray yonet 0

Kullamici karti olusturucu
ana sayfasi Kullaruc: ekle
Sablonlan yanet

Profilleri yonet =
yone Uye Listesi
Toplu dosyalan yanet

Resimleri yanet Birinci Tarih: 01/0142015 =
ikinci Tarih: 100242015 =
Uye Lkls
[ Gecerlikltiphane DENMO EGILLL KUTUPHANES]

e Boylece bu tarih araliginda tiye olan kullanicilarin, basilmak {izere asagida toplu listesi
gelecektir.

ullamer karti olusturucu

ana sayfasi Kullanici ekle Kullanicilan gikar Toplu dosyay sil Duplikeleri cikar Secilileri disa aktar Toplu dosyay disa aktar
Sablonlan yanet

Profilleri yonet

. Uye Listesi
loplu dosyalan yinet
Resimleri yonet Birinci Tarih: =
ikinci Tarih:

Uye Ekle

1-4TOPLAM 4kayt | 20  ~ giriglerini gbster | ) Birinci 4¢) Onceki Sonraki »» Son o+ | Ara:

Kart numarasi % Ozet = Uye Numarasi ¢ Segin
2 ]
4 T : = 0
1 ]
3 ]

| 1-4TOPLAM AH(.axjt 44) Birinci_4+) Onceki Sonraki b Son . »»

e Listede bulunan kullanicilarin tamamina Kart basilacaksa, sag tist kosede yer alan “Toplu
dosyay1 disa aktar” tiklanir.

e Listede bulunan kullanicilar arasinda segim yapilacaksa, istenen kullanicilar isaretlenerek
iist kisimda yer alan “segilileri disa aktar” tiklanir.



h‘l{eﬂeﬁ disa akiar | c:losTeT

1 digsa aktanlacak grup

Uygulanacak bir  kyllanici
gablon segin:

Uygulanacak bir Kimlik karti
anahat segin:

Kart baglanaig
konumunu girin:

Dhga aktar iptal et

e Acilan sayfadan “uygulanacak bir anahat sec¢in” alanindan “kullanic1” ya da “zebra”
secilir.

UYARI: Anahat “kullanici” segilirse A4 formatinda, “zebra” segilirse zebra
yazicilardan tek kart formatinda basim yapilabilir

e “Uygulanacak bir sablon se¢in” alanindan, basim i¢in en uygun “kimlik kart1” sablonu
secilir.

e “Baslangic konumunu girin” penceresine, etiketin baslangi¢ sirasi (hangi siradan
baslanmak isteniyorsa sayisal deger olarak) yazilir.

e “Disa aktar “tiklanir.

Etiketleri diga aktar 1 = Close

Disa aktanlan toplu dosya(lar)' indirmek icin asagida verilen baglanti(lar)
uzerine tiklayimiz.

Toplu kart numarasi 96

- N
card_batch_96.pdf agiliyor [ ]

/- etiket_toplu_96. pdf
Sunu agmay: sectiniz:
FL card_batch_96.pdf
tara: Adobe Acrobat Document
nereden: http://212.174.179.177:8080

Tamamilandi

Firefox bu dosya ile ne yapsin?

Birlikte a¢ | Adobe Reader (varsayilan) S
©  Dosyay: kaydet

Bu tur dosyalar indirilirken hep bu islemi gergeklestir.

Tamam [ Vazgeg ]

e Agilan sayfada, “Etiket _toplu ...pdf ” tiklanir.

e Acilan pencereden “birlikte a¢” ya da “dosyay1 kaydet” isaretlenerek “tamam”
tiklanir.

e (Cikan sonugclar (kartlar), yaziciya gonderilir.

Birbirini takip etmeyen kullanicilar icin kart basilmak isteniyorsa;
e Tarih aralig1 girmeden {ist kisimdaki “kullanici ekle” tiklanir.



ina Sayfa > Araclar > Kullanici kartl olusturucu > Kullamar kart gruplanm yonet » Toplu numaray yonet 0

¢ Kullanici karti olusturucu

ana sayfasi Kullarici ekle

b Sablonlan ydnet
Profilleri yonet =

. y Uye Listesi

b Toplu dosyalan yonet

¢ Resimleri yonet Birinci Tarih:
ikinci Tarih:

Uye Ekle I

Agilan sayfadan TC kimlik numarasi penceresine, kimlik numaralarini ayr1 ayr1 yazarak asagida
kimlik kart1 basilacaklar listesi olusturulur.

Olusturulan bu listede kart basilacaklar igin sag tarafta bulunan “Ekle” linkleri tiklanir. (bu
eklemelerle arka planda son bir liste olusturulur.

Liste altinda bulunan “kapat” tiklanir.

Kullarmici aramasi yap
TC Kimlik Numarasi:

Kategori:
Kullanici -
Kutuphane:
DEMO EGITIM KUTUPHAMESI -
Ara

Soyadina gire gbzat: ABCCDEFGHIITJKLMMNOOPQRSSTUUOWVWXYZ

1 - 20 TOPLAM 32 kawit (8,183 toplam girisin arasindan secilmistir) 20 w giriglerini goster

| ) Birinci | (44 Onceki 1 =3 Sonraki #) | Son M
Sona
Kart - Ad + HKategori < Kitiphane % erme * MNotlar *
tarihi:
B e e | et i a e ran g st Kullamci DEMO EGITIM . 20/12/2015 Ekle
() KUTUPHAMNESI
D e e e TR L] Kullamci DEMO EGTTTM_ 2470872017 Ekle
(A) KUTUPHAMESI
___________ Kullamci DEMO EGTTTM_ 04/06/2016 Ekle
L(A) | KUTUPHAMNESI

Arka planda olusan son listede bulunan kullanicilarin tamamina kart basilacaksa, sag iist kosede
yer alan “Toplu dosyay:1 disa aktar” tiklanir.

Listede bulunan kullanicilar arasinda se¢im yapilacaksa, istenen kullanicilar isaretlenerek st
kisimda yer alan “secililer disa aktar” tiklanir.

Acilan sayfadan “uygulanacak bir anahat secin” alanindan “kullanic1” ya da “zebra” secilir.

UYARI: Anahat “kullanici” segilirse A4 formatinda, “zebra” segilirse zebra
yazicilardan tek kart formatinda basim yapilabilir

“Uygulanacak bir sablon se¢in” alanindan, basim i¢in en uygun “kimlik kart1” sablonu segilir.
“Baslangic konumunu girin” penceresine, etiketin baslangi¢ sirasi (hangi siradan baslanmak
isteniyorsa sayisal deger olarak) yazilir.

“Disa aktar “tiklanir.

Acilan sayfada, “Etiket _toplu ...pdf ” tiklanir.



Acilan pencereden “birlikte a¢” ya da “dosyay1 kaydet” isaretlenerek “tamam” tiklanir.
Cikan sonuglar (kartlar), yaziciya gonderilir.

UYARI: Uye karti basimi 160 gramlik A4 kagidi kullanilarak standart yazicilarla

yapilabilir. Kullaniciya pres yaptirmasi veya plastik koruyucu iginde muhafaza etmesi

onerilebilir.

UYARI: Uye karti olugturmak ve gériintiilemek igin Acrobat Reader Programina

ihtiyag vardir.

Ayrilacaklar: ara:

Bu alandan, kisa yoldan materyal taramasi yapilarak kullanici tarafindan istenen materyal igin
ayirtma konulabilir.

Daha Fazla:
Bu alan tiklandiginda agilan linkler

Kullaniciy yenile: Buradan kullanicinin iiyelik siiresi uzatilabilir.

Izinleri Belirle: Kiitiiphane personeline yetki tanimlamasimin yapildigi alan olup ynetici/
sorumlular kullanilabilir. Tiim kullanicilara agik degildir.

Yonetici ve sorumlularin yetkilendirmesi, KYGM tarafindan, diger personelin
yetkilendirmesi ise yonetici ve sorumlular tarafindan buradan yapilir.

Kullamicayr sil: Bu link kullanicinin talebi olmadik¢a kullanilmayacaktir.

UYARI: Personel, kendini silmesi halinde sisteme giremeyecektir

Diger Kiitiiphane Kullanicilari:

Kullaniciyi bu Kitiiphaneye Aktar:

Kullanicilarin (Uyelerin) kiitiiphane degistirme talebinde bulunmalari halinde, personel
kullaniciyr kendi kiitiiphanesine aktarabilir.

Kullanici sayfasi iist kisminda bulunan "Diger kiitiiphane Kullanmicilar" tiklanir.

# Diizenle i Sifreyi degistir B Yazdir v Q Aynlacaklan ara Daha fazla « Diger Kataphane Kullanicilan -

syn o

Kurtulug Mah.Adnan menderes cd. H.bey apt.438/2 polatli13 Eyldl ilk.ok 7/E 759

Cooee ol

UR S SARR RN (R ) Kullaniciyr Bu Kitiiphaneye Aktar

Diger Kitaphane Kullanici Bilgisini Guncelle

Agilan seceneklerden "Kullaniciy1 bu Kiitiiphaneye Aktar' segenegi tiklanir.

“Kullanici talep formu imzalatildi m1?” seklinde bir uyar1 gelecektir.

“Hayir” tiklandiginda kullaniciya imzalatilmak {izere Kullanici talep formu™ agilir.
Bu form, islemin kullanicinin talebi iizerine yapildiginin belgelenmesi i¢in yaziciya
gonderilerek yazdirilip, kullanictya imzalatilarak saklanir.

Tekrar "Kullaniciyr bu Kiitiiphaneye Aktar” tiklanarak bu sefer gelen uyarida “Evet *
tiklanir.

Acilan kullanic1 sayfasinda, kullanicinin kiitiiphanesi (islemi yapan kiitiiphane olarak)
degismis olarak goriilecektir.

Kullanic1 bilgilerinde (6rn; iletisim adresi, telefon vb.) degisiklik varsa yapilarak
“kaydet” tiklanip islem tamamlanir



Diger Kiitiphane Kullanicisini Giincelle:

Kullanicilarin, kayith olduklart kiitiphane disindaki kiitiiphanelerden de hizmet almasi
miimkiindiir. Kullanicilar, hizmet aldiklar1 bu kiitiiphanelerden, de bilgilerinin giincellenmesini
talep edebilirler.

Kullanic1 sayfasi list kisminda bulunan "Diger kiitiiphane Kullanicilar" tiklanir.

Agcilan seceneklerden "Diger Kiitiiphane Kullanicisimi Giincelle'" segenegi tiklanir.
“Kullanici talep formu imzalatildit m?” seklinde bir uyar1 gelecektir.

“Hayir” tiklandiginda kullaniciya imzalatilmak {izere “Kullanici talep formu” agilir.

Bu form, islemin kullanicinin talebi iizerine yapildiginin belgelenmesi i¢in yaziya
gonderilerek yazdirilip, kullaniciya imzalatilarak saklanir.

Tekrar " Diger Kiitiiphane Kullanicisim1 Giincelle” tiklanarak bu sefer gelen uyarida
“Evet “ tiklanir.

Agilan kullanict sayfasinda, kullanicinin kiitiiphanesi degismeyecek sadece kullanici
bilgilerinde gilincelleme yapilarak, ya da iletisim adresi, telefon vb. degisiklikler yapilarak
“kaydet” tiklanarak islem tamamlanir.

UYARI: Mernisden gekilen kimlik bilgileri ve ikamet adresine sadece “giincel

verileri getir” tiklanarak miidahale edilebilir. Elle degisiklik yapilamaz.

Avyrintilar sayfasi sol tarafta yer alan vardimeai linkler:

# Diizenle & Sifreyi dedistir B vazdir v Q Aynilacaklan ara Daha fazla ~ Diger Kiitiiphane Kullanicilar) =

L ' o e e ram— e
KURTULUS MAH. BIRLIK Y ' !
SK. KURTULUS MAH. BIRLIK SK. Kiltiphane kullanimi
POLATLI POLATLI
06900 Polath 06900 Polath Kart (TC Kimlik) 10006255380
6224213 Birincil telef Numarasi:
a@a.b irincil telefon: SR . i
Kategori: Kullanici (K} i . Uye numaras: 666903
- Diger telefon: Lol
Ana Kattphane: Ankara L Kullanici Kullanicr (K)
I Birincil e-posta: a@a.b Kategorisi:
KutUphahem Dogum tarihi: 14/12/1994 Yas grubu: Yetigkin (V)
Cinsiyet: Kadin Kategori: Yerlegik
Qdung ver Dozenle Engellilik Durumu:
Kayit tarihi: 18/02/2014
Ayrintilar Kullanici Gériintiisiinii Yénet Sona erme tarihi:  09/09/2017
— Kutaphane: llge Halk Kotap
Dolagim gecmisi Egitim Durumu : Lisans

Galigma Durumu :  Ogrenci

Degisiklik logu
Kargiya yiiklenecek dosyay! segin: Kullanici adi:
Istatistik Hichir dosya seciimedi. gifre:
Diizenle

Yikle | Kullanici resmini sil

Satin alma onerileri

AL 1

Odiing ver :

Odiing verme sayfasindan yapilan islemler,

Odiing ver: “materyal barkodunu girin” uyarisi altindaki pencere kullanilarak “édiin¢ ver”
tiklanir.

UYARI:6diing verme siiresi kitaplar igin 15, kitap disi materyaller igin 7 giin

olarak otomatik hesaplanir. Ancak insiyatif kullanilarak gok 6zel durumlarda bu



siire daha az ya da daha fazla olarak diizenlenmek istenirse alttaki takvimden

ayarlanabilir.

Odiing alinanlari gdster: Bu link tiklanarak ddiing alinanlar, ve gecikenler takip edilebilir.

fade islemleri, siire uzatma islemleri yapilabilir.

Avirtilanlar: Bu link tiklanarak kullanicinin ayirttigi materyaller goriilebilir.

Kisitlamalar: Bu link tiklanarak kullaniciya kisitlama uygulanabilir, ya da kisitlama
kaldirilabilir.

-Kisitlama uyarisi, iade siiresini 3 ‘den fazla geciktirmis kullanicilar i¢in otomatik gelen
bir uyaridir. Gecikme sayisi, 3 ve katlar1 seklinde bu uyari tekrarlanacaktir.

-Personel bu sayede kullaniciy1 uyararak isleme devam edebilir, ya da kisitlama
uygulanmasina onay verebilir.

-Uyar1 sonucunda kisitlama uygulanmasina onay verilmisse, gecikme siiresi kadar
kisitlama uygulanacaktir.

-Kullanicinin, 6zel durumlarindan dolayr kisitlama uygulanacaksa, “Manuel kisitlama
ekle” tiklanarak kisitlama nedeni ve kisitlama siiresi belirlenebilir.

Yeni_mesaj ekle: Kullaniciya iletilmek istenen mesaj eklenerek, Kullanici arayiiziinde

(Opac) iiye sayfasinda kullanicinin gérmesi saglanabilir.

Uyelik siiresi uzatma : Uyelik siiresi (2 yil) doldugunda, sistem tarafindan otomatik olarak

kullanict pasif hale gelir. Pasif durumda bulunan kullanicilar i¢in sistem uyar1 verir.

# Dizenle | + Altekle & Sifreyi dedistir || & Yazdr~ || Q Aynlacaklan ara Daha fazla ~ || Diger Kitiiphane Kullanicilan ~

Ece Kaya (11473539744) Odiing verilemiyor!
Kullanicinin dyelik stresi 19/02/2015 tarihinde sona ermigtir Siiresini uzat veya Aynintilan dizenle

"Siiresini uzat" tiklanarak kullanicinin tiyelik siiresi uzatilir.

Dolasim gecmisi:

Bu sayfada, kullanicinin 6diing alma gegmisi takip edilebilir.

Hangi materyaller 6diing alinmis
Hangi kiitiiphaneden 6diing alinmig
Ne zaman alinmis, ne zaman iade edilmesi gerekiyor, ne zaman iade edilmis vb.

bilgilere ulasilabilir.
Ayrica sifre tanimlanmasi halinde, kullanicilar tarafindan, kullanici (OPAC) ara yiiziindeki kendi
liye sayfalarindan da bu bilgiler takip edilebilir.



Uzatmalarin

# Diizenle i Sifreyi degistir B yazdir v Q, Aynlacaklan ara Daha fazla Diger Kittiphane Kullanialan v
== =a1 -
:n 7 I| Dolasim gegmisi
R - |
l— - vJJ 1-20TOPLAM 23 kayit | 20 = giriglerini goster | ) Birinci ) Onceki Sonraki () Son )| Ara:

tarihinde

lade edilmesi

ANKARA Tarih = Eser Adi : Yazar 2 Yerno + Barkod * Sy * odungverai °  OdumgVeren s SC8SCETEE s iade tarihi <
17/11/2015 | Muhtegem Karadag, Raif 956.0743 111000000063 17/11/2015 09:10 DEMO EGiTWI_ 04/12/2015 23:59 Oding verildi
imparatarlugu yikanlar KAR KUTUPHANESI
Kategori: Kitiphane Personeli 17/11/2015 | Bilimin degeri Bolay .Sileyman 501 BOL 111000000021 17/11/2015 09:11 DEMO EGiTiMV 04/12/2015 23:58 Odiing verildi
L) Hayri 2010 KUTUPHANESI
Ana Kitiiphane: DEMO ¥ — 5 1
e o 21/10/2015 | Eski Misir giirleri 900 ESK 111000000042 21/10/2015 15:21 DEMO EGITIM 16/11/2015 23:59 21/10/2015
EGITIM KUTUPHANES 2016 KOTUPHANESI 15:22
5 26/10/2015 | Eyvallah Oztekin, Hikmet 814.42 OZT | 111000000055 26/10/2015 14:06 | DEMO EGiTiMV 13/11/2015 23:59 Odiing verildi
Oding ver Anil 2015 KUTUPHANESI
22/10/2015 | Altin g1k Ziya Gokalp 398.21.ZY 111000000043 21/10/2015 15:21 DEMO EGITIM 09/11/2015 23:59 22/10/2015
Ayrintilar KUTUPHANEST 10:43
2211012015 | Eski Misir siirleri 8931ESK 111000000031 06/10/2015 09:26  DEMO EGITIM_ 3102016 2369 2210/2015
| Delagim gegmisi 2015 KUTUPHANESI 10:43

Degisiklik logu:
Bu sayfada, kullanici lizerinde yapilan degisiklik loglar1 goriilebilir.

Istatistik:
Bu sayfada kul

lanici istatistikleri goriilebilir.

Satin alma onerileri:

Bu sayfada, kullanicilarin kullanici/Opac arayiiziinde yaptiklar1 satinalma onerileri goriilebilir.

DOLASIM iSLEMLERI
ODUNC VER:

e Odiing verme islemini gergeklestirebilmek igin dncelikle sistemden kullanicr aranir.
e Kullanici T.C. kimlik numarasi ana sayfada bulunan kutucuga yazilir ve “gonder”

tiklanir.
Dolasim  Kullanicilar  Gelismis Katalog Aramasi 2 Sepet Daha fazla ~
Kullamcimin kart numarasini veya adini girin:
0 kO h (1l 123456789101 |[Gande]
Odiing ver | jade Al Kullanicilan ara Katalogda ara
lf\na Sayfa

e Kullaniciya ait 6diing verme ekrani karsimiza gelecektir. Gelen ekrana da ilgili alana
materyallerin barkod numaralar1 yazilarak “6diin¢ ver” tiklanir.

ToEE o
k 4
e — [ # Diz=nie || 4 Ait=ki= | | @ Sifreyi defistic | | @ vazdw - || @ Aynlscaklen == | [ Dshs fazls - || Difer Kitophane Kullsmcilsn - |
-k ~ roe T } Gdiing veriliyor
z — Wisterya barkod girks

. N
KY GM
OS100 ANMKARA
:
rilg - W
Kategor: [V}
Ana Kithiphane: DEMO
ECITIM KUTUPHANESI

Sdiing wer Sciing wer

— [ Srmmass sors szaimns

T T
Cezalar e | —
Deolasim gecmisi
2 Oddng ahinan{lary 1 Ayarbilan(lar) Kasstlamalar

DI:—éi?i(li( logu

Istatistik W Sdiing

Satin alma &nerileri Her zaman &d

e Barkod numarasinin yazilabilmesi i¢in 3 pencere bulunmaktadir. Ayni anda 3 materyal
Odiing verilebilir.



e Odiing verilen materyallerin iade siiresi, 15 giinden daha az veya daha fazla olmas1
isteniyorsa altta bulunan Tade Tarihini Belirt (GG/AA/YYYY) : kutucuguna takvim
yardimiyla yeni bir tarih kaydedilebilir. Tarih kaydedildikten sonra “Odiin¢ ver” tiklanir

e Odiing verilen materyal/materyaller sayfanin iist kisminda "Bugiin édiin¢ verilenler"
baslig altinda listelenir ve iade tarihi bilgisi 6zetlenir.

Uvelik siiresi uzatma:

e Uyelik siiresi (2 yil) doldugunda, sistem tarafindan otomatik olarak kullanici pasif hale
gelir. Pasif durumda bulunan kullanicilar igin sistem uyari verir.

# Diizenle + Alt ekle & Sifreyi dedgigtir B Yazdr Q Aynilacaklan ara Daha fazlka - Diger Kitiphane Kullkniclan -

Ece Kaya (11473539744) Odiing verilemiyor!
Kullanicinin dyelik siresi 19/02/2015 tarihinde sona ermigtir Siresini uzat veya Ayrintilan dilzenle

e "Siiresini uzat" tiklanarak kullanicinin iiyelik siiresi uzatilir.

iADE iSLEMI:

fade islemi iki sekilde yapilabilir.
1. Yontem:

Dolagim  Kullanicilar  Gelismis Katalog Aramasi = Sepet Daha fazla ~

iade almak igin barkod okutun:
Bkoha oo

Odang ver | lade Al | Katalogda ara

e Ana sayfada bulunan arama cubugundan “iade al” segilir.

e Iade alinacak materyalin Barkod numarasi, manuel olarak veya barkod okuyucu
yardimiyla pencereye yazilir.

e “Gonder” tiklanir ve iade islemi tamamlanir.

e Iade edilen materyal Iade edilen materyaller baslig: altinda siralanr.

2. Yontem:

e Kaullanic1 TC kimlik numarasi ana sayfada bulunan arama gubuguna yazilir ve génder
tiklanir.
e Agcilan kullanic1 sayfasinda, kullanicinin iizerinde bulunan materyallerin gormek icin

Odiing alinanlar1 goster | tiklanir.

e Gelen listeden iade alinmak istenen materyaller isaretlenerek
“Sectiginiz materyallerin siiresini uzat ya da iade et” tiklanir.
e Islem tamamlanir.

SURESINI UZAT:

Odiing verilmis materyallerin siiresini uzatma iki farkli yerden yapilabilir.
1. Yontem

e Ana sayfa>Dolasim>Uzat siralamasi takip edilerek “siire uzat” linki tiklanir.


http://212.174.179.177:8080/cgi-bin/koha/circ/circulation.pl

e Acilan sayfada siire uzatilacak materyalin barkodunu ilgili pencereye yazip “gonder”
tiklanir.

RO AT R AT IO ar ST Ve Y 30T O™
koha Gonder

Odiing ver | jade Al Katalogda ara

Ana Sayfa » Dolagim » Uzat

Siiresini uzat

Materyal barkodunu girin: (| |
Gander

2. Yontem

e Kullanic1 TC kimlik numarasi ana sayfada bulunan arama ¢ubuguna yazilir ve génder
tiklanir.

¢ Acilan kullanici sayfasinda, kullanicinin tizerinde bulunan materyallerin gérmek icin
“Qdiin¢ ahnanlar1 goster” | tiklanir.

e Gelen listeden iade siiresi uzatilmak istenen materyaller isaretlenerek
“Sectiginiz materyallerin siiresini uzat ya da iade et” tiklanir.
e Islem tamamlanir.

UYARI: siire uzatma islemi, en erken iade siiresine 2 giin kala yapilabileceginden
uzatma kutucugu bu siireden dnce goriilmeyecektir.

BASKA KUTUPHANELERIN MATERYALLERINI IADE AL:

iade Alinan Baska Kiitiiphane Matervyalleri:

Kiitiiphane Hizmetleri Esaslar1 Genelgesi ( 2012/7) geregi Kullanicilar, Materyali 6diing aldiklar
kiitiiphaneden farkli bir kiitiiphaneye Il Halk Kiitiiphanesi olmasi kosuluyla, iade etme hakkina
sahiptirler.

il Halk kiitiiphaneleri tarafindan Kiitiiphanelerine ait olmayan bir matervali iade alirken;

e Ana sayfada bulunan iade al butonuna materyalin barkod numarasi kodlu haliyle kaydedilir.

e (Gonder tiklanarak ekrana gelen asagidaki uyart dogrultusunda hareket edilir.

Bu materyal kiitliiphanenize ait degildir.lade alindig taktirde
ilgili katliphaneye gonderilmesi gerekmektedir.

v lade Al . Vazgec

e "Iade Al" tiklanarak iade islemi gerceklestirilebilir.

e Iade alinan materyal, ait oldugu kiitiiphaneye gonderilir.


http://212.174.179.177:8080/cgi-bin/koha/circ/circulation.pl
http://212.174.179.177:8080/cgi-bin/koha/circ/dev_baskamateryal.pl

e lade alma islemi kullanici iizerinden iade alinarak da yapilabilir

e lade alian materyallerin yonetimi, Ana sayfa "Dolagim" modiilii altinda "[ade Alinan
Baska Kiitiiphane Materyalleri' listesinde yapilir.

e Bagka kiitiiphanelere ait materyal, ait oldugu kiitiiphaneye génderilmek {izere kargoya
verildiginde, bu alandan "gonderildi" isaretlenerek islem tamamlanir.

[ '2015-10- 111000000033 T Ahmet | 'DEM__G EGITIM 'Bekliyor | 2015-10-19
19 Harami KUTUPHAMESI 10:59:15
10:57-04 destan Gonderildi

-
4 2015-10- 111000000052 | Calhkusu | Gintekin, | DEMO E("BI'TI'M_ Bekliyor
19 : Roman Resat Mur | KUTUPHAMES] =
13:3%:13 Gonderildi

e Materyal ait oldugu kiitiiphaneye ulastiginda "Teslim Alind1" isaretlenerek, materyali
gonderen kiitiiphanenin de bilgi almasi1 saglanacaktir.

e Materyal ait oldugu kiitiiphaneye ulastiginda, "Teslim Alinma Tarihi" listenin ilgili stitununa
yanstyacaktir.

Baska Kiitiiphaneler Tarafindan iade Alinan Matervyallerim:

Kiitiiphaneler kendilerine ait olup, bagka kiitiiphaneler tarafindan iade alinmus materyallerinin
bulunup bulunmadigi, “Baska Kiitiiphaneler Tarafindan Iade Alinan Materyallerim"
linkinden takip edebilirler. Bunun igin;

e Anasayfa "Dolasim" modiilii altinda "Baska Kiitiiphaneler Tarafindan iade Alinan
Materyallerim® baslig: tiklanir.

sira ateryali Kijrtauﬂ;lg:l?e“nin Teslim
lade Alan lade Tarihi Barkod No Eser Ad Yazar Adi Durumu o . Alnma
No  yitiphane Gonderim o
Tarihi
1 Ankara 2015-08-24 | 111000000001 Eski Misir Bekliyor | 2015-08-24 2015-10-16
Folath llce  15:49:47 siirleri 15:59:12 182721
Halk Ganderildi
Kitiphanesi
Teslim
Alndi '@
2 DEVIMNIM 2015-08-27 | 111000000001  Eski Misir Bekliyor | 2015-08-27
13:06:23 glirleri a 14:27:19
Ganderildi
Teslim
Alindi

e Agcilan listede, materyalin hangi kiitiiphanede hangi asamada oldugu (durumu) takip edilir.

e Materyal ait oldugu kiitiiphaneye ulastiginda, ilgili materyalin karsisindaki Durumu
stitununda mutlaka "Teslim Alind1" segenegi isaretlenerek, materyali gonderen
kiitiiphanenin de bilgi almasi saglanir.


http://212.174.179.177:8080/cgi-bin/koha/circ/dev_baskamateryal.pl
http://212.174.179.177:8080/cgi-bin/koha/circ/dev_baskamateryal.pl
http://212.174.179.177:8080/cgi-bin/koha/circ/dev_iademateryallerim.pl
http://212.174.179.177:8080/cgi-bin/koha/circ/dev_iademateryallerim.pl
http://212.174.179.177:8080/cgi-bin/koha/circ/dev_iademateryallerim.pl

Cevrimdisi dolasim:

Internet erisiminin saglanamadig1 zamanlarda, hizmetin aksamamasi ve dolasim islemlerinde
(6diing verme ve iade islemi) devamliligi saglamak amaciyla hazirlanan bir uygulamadir.

o KYGM tarafindan gonderilen “Cevrimdisi dolasim” yazilimi1 masaiistiine kaydedilir.

UYARI: Bu dosya bir kez kaydedilecek ve ihtiyag halinde kullamilacaktir. Dosyanin
kaydedilebilmesi igin kullanilan bilgisayarlarda java programinin kurulu olmasi
gerekmektedir.

e Internet veya KOHA'ya erisim saglanamadiginda dolasim islemlerini yiirtitmek igin
onceden masaiistiine kaydedilen " Cevrimdis1 Dolasim" klasorii agilir.

Calng Verme | lade Alma | Iglemler Gérintileme | Yardm

T2, Kimlik MNumar s
Eaydet
Barkod Furmar s

l Yedek Dosyasim Goster J

e Acilan dosyadan “Odiin¢ verme” veya “Iade” segeneklerinden yapilmak istenen islem
segilir.
e (Odiing verme islemi yapilmak isteniyorsa;
-TC alanina 11 karakterden olusan gecerli bir TC kimlik numarasi girilir.
-Barkod alanina 12 karakterden olusan barkod numarasi girilerek "Kaydet™ tiklanir.

UYARI: Kullanicilarin TC Kimlik numaralarini gésterir bir kimlik veya lye kimlik
kartlarindan TC Kimlik numaralari kontrol edilmelidir.

e lade islemi yapilmak isteniyorsa;
-lade butonu tiklanir.
-Barkod penceresine 12 karakterden olusan barkod numarasi girilerek ""Kaydet" tiklanir.
e Yapilan islemler (6diing verme/iade alma), "Islem Gériintiileme" butonu tiklanarak liste
halinde goriintiilenebilir.

KOHA'ya erisim saglandiktan sonra;

1. Ana Sayfa > Dolasim > Cevrimdisi dolasim dosyasi (.txt) yiikleyin siralamasiyla ¢evrim
dis1 dolagim dosyasinin yiiklenecegi sayfa agilir.


http://212.174.179.177:8080/cgi-bin/koha/mainpage.pl
http://212.174.179.177:8080/cgi-bin/koha/circ/circulation-home.pl
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Kullanicinin Karnt numarasini veya adint girin

OkOha (I ' | conder

Odung ver iade Al Katalogda ara

}na Sayfa > Dolasim > Cevrimdis: dolasimda dosya ylukleme

Cevrimdisi dolasim verisi yukle

.txt dosyasini seginiz:

. Gozat... Hicbir dosya secilmedi.

Dosya yukle

e Agcilan sayfada "Gozat" tiklanarak masaiistiinde bulunan “Cevrimdis1 Dolasim”
klasoriinden islem yapilan giiniin tarihiyle olusan dosya isaretlenerek "ag¢" tiklanir.

e “Dosyay yiikle” tiklanarak dosya igeri alinir.

e Ana Sayfa» Dolasim > Cevrimdisi dolasim “bekleyen ¢evrimdisi dolasim islemleri”
siralamasiyla “bekleyen ¢evrim dis1 dolasim islemleri” sayfasi acgilir..

e Acilan “Bekleyen cevrimdisi dolasim islemleri” sayfasinda igeri alinan dosya islemleri
liste halinde goriiliir.

e Satir baglarindaki kutucuk isaretlenir ya da “Tiimiinii isaretle” tiklanir.

e Altta yer alan “islem” linki tiklanarak iceri alinan dosyalarin, kullanicilar iizerine
islenmesi (kaydedilmesi) saglanir.

Cevrimdisi dolasim

Tumdnd isaretle | Tam secili olanlan kaldir

Tarih islem Barkod Hart numarasi
(=] 2015-10-30 00:00:0C  iade 111000000036
=1 2015-10-30 00:00-0C | lade 111000000044

Kullamici Bulunamad: | 20156-11-18 00:00:00 | Oddng | 11000000034 Lo 200
Kullamec) Bulunamad | 2015-11-18 00:00:00 | Odung | 11000000033 Wgoooomoooy

=1 2015-11-18 00:00:00  [ade 1110000000338
= 2015-11-18 00:00-00  Oding | 111000000027 000000000
Fullamci Bulunamad | 2015-11-18 00:00:00  Odoung | 11000000070 | i ranme sass
Kullamci Bulunamad | 20156-11-18 00:00:00  Odong | 111000000071 | WoZoooovoie
=1 2015-11-20 00:00-00  iade 111000000048
Kullamc) Bulunamad | 20156-11-20 00:00:00 | Oddng | 1110000000711
=1 2015-11-20 00:00:00 | iade 111000000055

Kullamc) Bulunamad | 2015-11-20 00:00:00 | Oddng | 11000000005
Kullamic) Bulunamad: | 2015-11-20 00-00-00  Oding | 111000000001 | 270007000

Secilmis olan islemler icin Islem Sil

UYARI: Gergeklestirilen igslemlerde, igeriye aktarilmis ancak hatali barkod
numarasi, hatali TC kimlik numarasinin vb. nedenlerle islem yapilamayanlar
agiklamali ve renkli olarak gériilecektir. Islem yapilamayanlarin manuel olarak
takip edilmesi gerekecektir.


http://212.174.179.177:8080/cgi-bin/koha/mainpage.pl
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RAPORLAR

Hazir rapor ve listeler:

e Ana Sayfa > Raporlar > Hazir Raporlar ve Listeler siralamasi takip edilerek agilan
sayfada “Hazr rapor ve listeler” basligi tiklanarak agilir.

e Mevcut listelerden ihtiyag duyulan liste veya listeler igin, liste/listeler bagindaki
kutucuk/kutucuklar igaretlenir.

e Hangi tarih araligi i¢in liste almak istendigi, asagidaki takvimlerden isaretlenir.

UYARI: Tiim dgelerin(materyallerin) listesinde, takvim islevsiz olacagindan,
tarih araligi belirtilmeyecek dogrudan liste isaretlenerek istek yapilacak.

e “fste” butonu tiklanir.

Listelerinizi 1 gin sonra bu sayfadan gorantaleyebilirsiniz._
Toum Odelerin Listesi

Dosom Kitaplan Listesi

Dhsandaki Kitaplar Listesi

Kullanici Listesi

Odiing Werilenlerin Listesi

Basgka Kitlphane Tarafindan lade Alinan Materyaller
lade Mhinan Bagka Kitiphane Materyalleri

Basgka Kitliphaneye Gecis Yapan Uyeler

Dewvir Kitaplar Listesi

ODOoOEOoEOoEOO

Geciken Maternyal Listesi

Rapor Alma
Rapor almak igin lutfen tarih arahdin seciniz

Birinci Tarik: =
ikinci Tarih: E=l
HOT: Sececediniz tarih arahin Tam Sdelerin Listesi’ disindaki bitiin listeler icin gecerlidir.

ISTE

2AAE_A1_2A4 tarihli T Cdalacin |ictaci filbddouan

g

e Sistem tarafindan hazirlanan ve talep edildigi tarih ile adlandirilan listeler 1 giin sonra
ekrana diisecektir.

o Liste/ listelerin yanindaki “tiklaym” linki tiklanarak listenin a¢ilmasi saglanr.

2015-11-24 tarihli Tam Ogelerin Listeaiilklayln

L0 15-11-24 tarihl Ddsdam Kitaplan Listesi tiklayin

L 015-11-24 tarihli Dhsandaki Kitaplar Listesi tiklawyin
L O015-11-24 tarihli Kullamici Listesi tilklayin



http://212.174.179.177:8080/cgi-bin/koha/mainpage.pl
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Bilgilendirme Raporlari:

SMS-eposta-mektup raporlari:

Iadesi geciken materyaller icin sistem tarafindan otomatik olarak e-posta ve SMS mesaj1
gonderilir, postalanmak tizere, mektup yazdirilabilir. Bu iletiler, tarih aralig1 verilerek rapor
olarak alinabilir. Bunun i¢in;

e Ana Sayfa > Raporlar > Bilgilendirme Raporlar » SMS-Eposta-Mektup Raporlari
siralamasi ile tiklanir.

e Tarih aralig1 girilir

UYARI: Giincel SMS ve e-posta uyari raporlari almak istenirse, ikinci tarih
alanina, iginde bulunulan giiniin tarihi degil (raporlar saat bazl galistigindan) 1
glin sonrasinin tarihi yazihir.

e “Islem” seceneklerinden ilgili islem segilir.
e “Ekran goriintiisii” yada “CSV “ segeneklerinden istenen isaretlenir.
o “Goriintiile” tiklanir.

Rapor Alma

Ganderilen iletileri gériantilemek icin lO0tfen tarih arahdim seciniz

Birinci Tarih: ==
ikinci Tarih: ==

islermnm: Mekiup Gonderme -

ikt
Ekram =
5w
Sardntdle |
- —dl

ARACLAR

Katalog Talebi:

Bu modiil, kataloglama yetkisi olmayip, “materyal ekle/diizenle” yetkisine sahip olan
kullanicilarin, sitemde bulunmayan materyaller i¢in katalog talep etmek amaciyla kullanacagi bir
modildiir.

e “Araclar” modiliinde “Katalog” basligi altinda yer alan ve “Kiitiiphane Katalog
Talebi” tiklanir.

e “Yeni Kayit” penceresi tiklanarak, listeden katalog ¢ercevesi (Kitap, Kitap Dis1 Materyal,
Siireli Yayin ) segilir.

e Metin alanina, kaydedilecek materyalin ISBN” ni girilerek “Ara” linki tiklanir.

e Aranan kayit, katalog talepleri arasinda (Daha 6nce bagka kiitiiphaneler tarafindan talep
edilmigse) varsa, bulunan kayit/kayitlar liste olarak siralanacaktir.
(Bu siralama, ayni materyal i¢in birden fazla talep yapilmasini 6nlemek i¢indir.)



Kitliiphane Katalog Talebi

Yeni Kayit Talebi
Yool Kayt  wias -

| SBPA SSHA SN

Katalog Talep Listesi

ISBNASSNASMH Ezer Adi Yazar Adi Yaymevi Yaymn Yih Basim sayis Kitiiphane izmi
ATEE051581T12 Cocuklarda bikderle modern tedavi | Toplas, Ahmet  istanbul | 2015 DEMO EGITIM KOTOPHANESI

AradsfEniz materyal listeds mewvoutss yeni katalog alebinds
Bulunmayip, sistems atilmasin bekleyinz,

e Bu listede siralanan kayitlardan, elinizdeki materyal ile birebir ortiisen (ISBN, eserad,
basim, yil vb.) kayit mevcutsa, yeni kayit olusturmak yerine, Kataloglama Merkezi nin bu

kaydi sisteme atmasini beklenir.
e Aranan kayit, katalog talepleri arasinda yoksa, yeni talepte bulunmak iizere “Yeni katalog

olustur” bashig: tiklanir.

Kutuphane Katalog Talebi
Yeni Kayit Talebi

Yeni Kayt  itap -
I1SEMASSNN SMHN:

e g |
Katalog Talep Listesi

ISBNASSNASMH Eser Adi Yazar Adi Yaynevi Yaywn Yii Basim sayisi Kitiphane ismi
Kay® bulunamad

‘eani Katalog Talebi Clugtur

e Agilan marc sablonunda ISBN ilgili alana otomatik gelecektir.
e Materyale ait bilgiler ilgili veri alanlarina yazilarak “Kaydet* tiklanir.
e Bu kayit sistemde varsa talep reddedilecek “Bu kayit zaten sistemde mevcuttur” seklinde

bir uyar1 gelecek.
e Bu kayit sistemde yoksa, talep Kataloglama Merkezi tarafindan kontrol edilip, onaylanmak

iizere kaydedilir.

Katalog Taleplerim:

Kiitiiphaneler tarafindan, katalog taleplerinin durumunu takip etmek amaciyla kullanilacak bir
modiildiir.

e “Araclar” modiliinden “Kataloglama” etiketi altinda “Katalog Taleplerim” baslig

tiklanir.



Ana Sayfs » Araclar : Katalog Taleplesim »

Katalog Taleplerim

islem Tarihi:

1.Tarih 23112018

2.Tarh 24112015

Islern Dururmiu

e Gelen ekranda talep edilen tarih aralig1 takvimden isaretlenerek “islem durumu” tiklanir

e Kiitliphaneniz tarafindan (belirtilen tarihler arasinda) yapilan talepler liste olarak gelecektir.

e Yeni talep edilen kayit Kataloglama Merkezi tarafindan, diizenlenip sisteme atilincaya
kadar bu listede ‘Bekliyor” seklinde goriilecektir.

» 5% oW

Katalog Taleplerim

iglem Tarini:

1. Tarx

2 Tarts

Igem Durumy

Katalog Taleblerin

1SBNISSNISIN Eser Ade Yazar Ach Yoywevi Yaym Yé Baswm sayrst Tadep Tarhi  Duremu
12546 A AL Ads 2015 QAMAR01S Beldyor g
12268547882 AL geneme A Prag 2015 Q112015  Beldyor Dézenie S4
TP 20801 Aypeon Gunlgy Geng Ay Adana 211 Q712015 JKardecud  Oviooe

e Yeni talep edilen kayit Kataloglama Merkezi tarafindan, diizenlenip sisteme atildiktan
sonra “Kaydedildi” seklinde gortilecektir.

e “Kaydedildi” olarak goriilenler, sistemden(Katalogda Ara) ISBN ile aranarak bulunan
kiinyeye materyal eklenir.

Kullanicimn kart numarasini veya adini girin:
Okoha Gonder

Odiing ver | jade Al Kullanicilan ara Katalogda ara

EK araclar:

Boliim degistirme:

Bu alana, kiitiiphane koleksiyonunun kiitiiphane igindeki yeri yani boliim degisimi s6z konusu
oldugunda bagvurulacaktir.

e AnaSayfa > Araclar>Ek Araclar Boliim Degistirme siralamasi takip edilerek “Boliim
Degistirme” tiklanir



Islem Detaylan:
Barkod :
Gidecegi Bolim: | Seciniz ¥

Kontrol edilecek
dosyayi segin :

Balim Degistir
;

e Sadece bir materyalin boliim degisimi s6z konusu ise; barkod penceresine barkod numarasi
yazilir ve gidecegi boliim segilerek “Boliim Degistir” tiklanir.

Dosya Sec | Dosya secilmedi

e Birden fazla materyalin bolim degisimi s6z konusu ise; daha dnceden metin belgesi olarak
olusturulmus ve masaiistiine kaydedilmis olan boliimii degisecek materyaller dosyasi “Dosya
Se¢” tiklanarak sisteme eklenir. Gidecegi boliim segilerek “Boliim Degistir” tiklanir.

e Barkodlarin kodlu yada kodsuz olmas1 sonucu degistirmeyecektir. Hatali barkod varsa sistem
uyart verir.

UYARI: Metin belgesinde sadece barkod numaralari yer alacak ve numaralar alt
alta yazilacak.
Depo Modiilii

Bu modiil, depo sistemi uygulayan derleme kiitiiphanelerinde ‘ kiitiiphane disina ¢gikarilmasi
yasak olan koleksiyonun, kiitiiphane iginde kullaniminin takibini saglamak amaciyla
kullanilacaktir.

Danisma Memuru :

Depodan Istek Yapma:

Danisma Memuru tarafindan, kullanicinin kiitiiphane i¢inde kullanmak istedigi materyal icin
depodan materyal talebinde bulunulacaktir.

1. Kullanici tarafindan talep edilen materyal, danisma memuru tarafindan, Materyal tarama
sonucu sistemde bulunur.

2. Kaydin sag tarafinda yet alan "Istek" etiketine tiklanarak depodan materyal istegi
gerceklesmis olur.

Yayin . - Bulundugu Raf | Raf Kontrol KBS Sicil  Odiing alma Depodan
EL Tarihi T Kiitiiphane Konumu | Notu L Numarasi islemleri Istek
Torh Semsetin 1939 Marf 111000000003 907 SEM  DEMOEGHTIM DEMO EGTTIM Depo Oiing Veriemez- 0 fstak | Dizenle
ginaltay matbasi 1939 KUTUPHANESI KUTUPHANESI Derleme
BabaPuzo, 1971 |EVayrlan 11000000012 828.3364 PUZ DEMO EGTIM DEMO EGTTIM Depo (idiing Verilemez- 4 fstale | Dizenle
Mario 1971 KUTUPHANESI KUTUPHANESI Derleme

UYARI: “Istek” etiketi, sadece kitabin yeri "Depo" olarak belirlenmis olan
materyaller igin goriinir.

3. “Istek” butonuna tiklandiginda otomatik olarak materyale ait bilgilerinin yer aldig1 ve
kullanic1 numarasi ile notlarin yazilabilecegi metin kutusunun da bulundugu bir sayfa acilir.
Talep eden kullanici bilgisi varsa notu eklenerek “Istekte Bulun” tiklanarak istek
gerceklestirilir.


http://212.174.179.177:8080/cgi-bin/koha/tools/dev_depodetay.pl

Depo Detay islemleri

Talep ettiginiz islem Gergeklestirildi.

Depo Kitap Listesi

Yer Depoya Déniig

: ) istek Yapan Depoda islem Yapan Depodan Gikig  Eser istek Yapilan Kullanici
BRI Personel Personel Tarihi Adi I TC L Numarasi Tarihi T
2015-12-03 e Tarih 111000000009 0 907 SEM Istek
12:15:53 1939 Gonderildi
Hareket Seciimigi Depoya iade Et ~ Gonder

Rapor Alma

Birinci Tarih:

Ikinci Tarih:

Istek Listesi Al

4. Danisma Memuru tarafindan,” istek™ butonuna tikladiginda bu istek, depo memurunun
ekranina diisecek ve depo memurunun yaptigi islem, materyalin durumu siitunundan takip
edilecektir.

o

Depodan gonderilen materyal, “okuyucuya ulastirildr” tiklanarak, kullanima sunulur.
6. Kullanim sonunda kullanici tarafindan iade edilen materyal, “Depoya Iade Edildi” etiketi
tiklanarak depoya gonderilir.

Depo Memuru:

Depo islemleri:

Depo gorevlisi tarafindan, depodan kiitiiphane i¢i giinliik kullanim i¢in ¢ikarilan ve kullanim
sonunda depoya donen materyallerin takibi yapilabilecektir. Bu islemler tarih veya tarih araligi
verilerek liste olarak alinarak raporlastirilabilir.

=

Ana Sayfa » Araglar » Depo Memuru siralamastyla ilgili linkler tiklanir.

2. Depodan istenen materyaller, istenme sirasina ve tarihine gore depo memurunun ekranina

listelenecek.

3. Depodan, istenen ve gonderime hazir olan materyaller, listeden (kutucuklardan)
isaretlenerek, materyalin durumu nu, belirlemek lizere Hareket etiketinden 1lgili islem
bashigr secilerek “gonderildi” tiklanir.

Depo Detay islemleri

Depo Kitap Listesi

. . istek Yapan Depoda 'Iglem Yapan Depodan Cikig Eser Barkod istek Yapilan Kullanict Yer Depoya Doniig
ek Personel Personel Tarihi Adi Numarasi C Notlar  yymaras: Tarihi Ll
[7]/2015-12-03 SO Tarih 111000000009 |0 907 SEM Istek.
12:15:53 1939 Gonderildi

Hareket: Secilmisi génder v  Gonder

Rapor Alma
Rapor almak iin liitfen tarih araligini seciniz.

Birinci Tarih:

ikinci Tarih:



http://212.174.179.177:8080/cgi-bin/koha/tools/dev_depogorev.pl

4. Kullanim sonunda depoya donen materyal i¢in “Depoya Ulast1 “ etiketi tiklanarak
ulastig1 onaylanir.
5. Tim bu islemler, tarih araligi verilerek raporlastirilabilir.

Yavyin Onerileri:

Kullanicilar tarafindan, kullanici ara yliziinden (OPAC) kiitiiphane koleksiyonunda goriilmek
istenen materyaller i¢in satin alma Onerisi yapilabilir. Bu dnerilerden onaylananlar,
kiitiiphanelerce yerel satin almalarda, ya da Genel Miidiirliiglimiiz tarafindan genel satin
almalarda degerlendirmeye alinabilir.

e Opac (kullanic1 araylizii) da iiye sayfasindan kullanicilar tarafindan yapilan “Satin Alma
onerileri” kiitliphaneci arayiizii ana sayfada, “Onay bekleyen oneriler” etiketiyle

goriilecektir.
[ ® Kullanicillar am Saglama
&3 1]
Materyal Arama I Raporlar
Q. ry “ P
q Gelismis Katalog Aramasi / Araclar
r'i Sanal Raflar $ Koha Yonetimi
‘ Kataloglama 0 Koha Hakkinda
(e ») Otoriteler
Baska Kutuphaneye Aktanlan Kullanicilar - 6
Depodan Istenen Materyaller - 1
Onay bekleyen aneriler: 113

e Degerlendirilmek iizere bekleyen Oneriler, ana sayfadaki “Onay bekleyen oneriler”
etiketi tiklanarak ya da Ana Sayfa > Saglama > Bekleyen oneriler> 6nerileri yonet
siralamasi takip edilerek yonetilir.

e Oneri yonetimi, yetki dahilinde yapilmakta olup, dneriler i¢in “kabul edildi”,
“reddedildi” vb. segeneklerinden uygun olanlarin isaretlenmesi seklinde degerlendirmeye
tabi tutulmasidir.

+ Yeni satin alma onensi
Oneriler Yénetimi
Kabul edildi (692) Beklemede (110) Reddedildi (59)

TUmang igaretle | Tum segili olanlan kaldir

1-20 TOPLAM 110 kayt = 20 v giriglerini gdster | () Birinci «) Onceki Sonraki ») Son (% 1 Ara:
~ No.* Oneri ® Onerlyi ¢ Yoneten ¢ Kiutuphane ¢ Fon¢ Durum ¢
yapan
273 | Bir Psikiyatnistin Gizli Defteri, - Gary Small [dzenle] KUCUKKARA Isparta Egirdir lice Halk Beklemede
Yayinlayan NTV 2013 BEDRIYE Kutuphanesi
(16388227052) -
274 | Aym Yildizin Altinda, - John Green [dizenle) KUCUKKARA Isparta Egirdir lice Halk Beklemede
Yayinlayan Pegasus 2014 BEDRIYE Katiphanesi
(16388227052) -
1.0 TONAN 10kapt  « Bringi « Oacall Soarsti = Son =

Sty olavak iprelle. - B duumdegn - v bunedenle ~Brnedtnsecn- v YADA  Secden ol
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e Apyrica, sistemde Ana Sayfa > Araclar iginde tiim kiitliphaneler i¢in olusan ve “kabul
edilen”, “yayin onerileri” sistem tarafindan belirli araliklarla liste halinde, Genel
Midiirliigiimiiziin materyal saglama birimine ulastirilacaktir.

Mektup:

Iadesi geciken materyaller igin, iade tarihinden sonra 16. giin ve sonrasindan itibaren kullanicilara
gonderilmek tlizere, mektup (resmi yazi) yazdirilabilir.

e Ana Sayfa» Araclar » Mektup islem sirasi ile ilgili alan agilir.

e Mektup sistem tarafindan hazirlanarak, mektup gonderilecekler yine sistem tarafindan
listelenecektir.

e Listelenen tiim kullanicilar (materyal geciktirenler), ekrana secili olarak gelecektir,
mektup gonderilmesi istenmeyen kullanicilarin isareti kaldirilarak baski yapilmasi
onlenebilir.

Mektuplarin Gonderilecegi Kullanicilar:
(Toplam 1 kayit bulundu.)

TC Kimlik
Numarasi

Materyal Barkod

Ad Soyad = Eser Adi Yazar Adi lade Giiniin Gegiktirdigi giin

Tarihi Tarihi sayisi
13030320574 Fatih 111000000014 Yiksek Omer 03/01/2015 | kutuphane0105@kulturturizm gov.tr 03/12/2015 334
KANIGMRI akeeler Seyfettin

Islem: Mektup Bas ~ Gonder

e-posta adresi GSM

e Mektup gonderilecekler i¢in, “Mektup bas” islemi seciliyken “gonder” tiklanir.

e Agilan baskiya hazir mektup yaziciya, gonderilir.

UYARI: “Mektup bas” talimatini veren personelin adiyla basilacaktir. Bu
nedenle “Mektup bas” talimatinin, kitiiphane ydneticisi veya sorumlusu
tarafindan verilmesi ve imzalanarak gonderime hazir hale getirilmesi gerekir.

UYARI: Coklu basimlarda mektuplar arka arkaya basilacagindan, yaziciya
gondermeden once, sayfalarda kayma bulunup bulunmadigi kontrol edilmeli, varsa
elle miidahale edilerek diizeltilmelidir.

KBS Tif islemleri:

KBS'den Tif Aktar:

KBS Programia tif’i eklenmis ve onaylanmig materyallerin, Koha programina kontrollii
olarak kaydedilmesi amaciyla tercihen kullanilabilecek bir modiildiir.

UYARI: Bu modil, Tiflere ISBN siitununun eklenmesinden sonra aktif olarak
kullanilabilecektir.

e KBS programinda, olusturulan ve kiitiiphanelerin onayladiklart “Tif”ler isim verilerek
excel formatinda yerel bilgisayarlara indirilir.
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e Isim verilen Excel listeler Ana Sayfa» Araglar islem sirasinda  “KBS’den Tif Aktar
modiilii tiklanarak “gozat” ile iceri aktarilir.

Ana Sayfa» Araclar KBS Tiflglemleri

Araglar Ana Sayfasi KBS'den Tif aktar

Kullanicilar ve dolagim

Kullanici listeleri Dosya Yiikle:

Yorumlar ]

Kullanicilan ice aktar i Dgg“;:i':: Gozat... Hicbir dosya secilmedi.
Uyanlar & Sekmeler -

Gecikme uyarsi/durum M

Iceri Aktarilan Tiflerim:

Sisteme (igeri) aktarilan Tif’ler (listeler), “I¢eri Aktarilan Tif'lerim” modiiliinden tarih sirasiyla
takip edilebilir. Tiflerde yer alan materyaller i¢in kisayoldan katalog aramasi yapilarak kayit
yapilabilir.

e Ana Sayfa> Araclar islem sirasinda “Iceri Aktarilan Tif'lerim” tiklanir.

MKoha onr

Oding ver  lade Al | Katalogda ara

Ana Sayfa s Araclar» iceri Aktanlan Tiflerim »

Araclar Ana Sayfasi

iceriye Aktarilan Tif'lerim

Kull I dol.
ullaniciiar ve cofasim 2015-11-20 16:51:28 tarihinde iceri aktanlan TTTT.xls isimli tif (Bekleyen Materyaller Var)
Kullanici listeleri

Yorumlar 2015-11-20 16:50:17 tarihinde iceri aktanlan YYYY.xls isimli tif (Bekleyen Materyaller Var)

Kullanicilan ice aktar
emeren % 2015-11.17 14:14:17 tarihinde iceri aktanlan Tif.xIsx isimli if (Bitin Materyaller Eklendi) Sil
Uyanlar & Sekmeler —J

Gecikme uyarsi/durum 2015-11-17 14:11:08 tarihinde iceri aktanlan Tif.xlsx isimli tif (Bekleyen Materyaller Var)
tetikleyicileri

e Tarih sirasina gore islem yapilmak {izere segilen tif* in lizeri tiklanir.

e Acilan listede yer alan siitunlardan, o6zellikle “ISBN”, olmak {izere “Yazar Soyadi-Ad1”
veya “Eser adi “ iizeri tiklanarak bu materyalin sistemde bulunup bulunmadigina dair
arama baslatilir.

e Bu sayede “Kataloglarda ara” kisminda tarama baglatilarak, sistemde materyal
eklenebilecek mevcut kayitlarin (bibliyografik kiinyelerin) listesi gelecektir.

e Enuygun kayit (bibliyografik kiinye) secilip “Materyal Ekle/Diizenle” tiklanarak,
materyal ekleme sayfasinin acilmasi saglanir.

e Acilan materyal ekleme sayfasinda KBS sicil no ile fiyat bilgisi, ilgili alanlara otomatik
olarak yansitilacaktir. Materyale ait diger bilgi alanlar1 doldurularak “kaydet “ tiklanarak
kayit islemi tamamlanir.

e Kayit islemi basariyla gergeklesmisse listede materyal eklenenlerin (kaydedilenlerin)
“Durumu” siitununda “Materyal Eklendi”, olarak degisecektir.

e Kayit esnasinda herhangi bir sorun oldugunda, ya da kaydedilmediginde “Durumu”
siitunu “Bekliyor” olarak kalacaktir.
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e Uzerinde heniiz islem yapilmamis veya hala islem yapilacak materyaller bulunan listeler
in yaninda “Materyal eklenmeyi bekleyen 6ge var” ibaresi yer alir.

e Listede yer alan tiim materyallere materyal eklenmis ise yaninda ““Tiim liste materyal
olarak eklendi” ibaresi yer alir.

e Islemleri tamamlanan listelerin yaninda yer alan “sil” tiklanarak sistemden silinir.

TUIK iSTATISTIKLERI:

TUIK istatistikleri, y1lda iki sefer Genel Miidiirliigiimiiz tarafindan kiitiiphanenizle ilgili olarak
istenen verilerden, sistemde tutulanlarin alinabilecegi bir modiildiir.

e Bu modiil her kiitiiphaneden 1 personel tarafindan yetki dahilinde kullanilabilir.
e Anasayfa iist kisimda yer alan kisayol modiillerinden “Daha Fazla” tiklanir.
o “TUIK istatistigi” tiklanir.

Dolagim Kullamcilar Geligmis Katalog Aramasi Materyal Arama = Sepet Daha fazla ~

0 k O h a flullaruh:lnln kart numarasini veya adini girin: ] -

Odiing ver lade Al Katalogda ara

Ana Sayfa » istatistikler

iSTATISTIKLER
Uye Sayisi istatistikleri

= Cinsiyete gdre kayih dye sayis

= Kategoriye gire kayith Oye sayisi

e Kayith tiye sayisi (Tablo 9)

« Kullamci (Okuyucu) Sayis (Tablo T)

Kitap Sayisi istatistikleri

« Konulanna Gare Kitap Sayisi (Tablo 1)

= Yaziliglanna ve Dillerine Gére Kitap Sayisi (Tablo 2)
» Gezici Kutiphane (Tablo 8)

* Hedef kitlesine Gare Kitap Sayisi (Tablo 5)

e Tiirlerine Giore Kitap Dhis1 Materyal Sayisi (Tablo 6)

Odiing Verme istatistikleri

« Odiing Materyal Sayisi (Tablo 10)
» En cok éding verilen eserler
e En cok dding alan okuyucu

¢ Acilan sayfada istenen tablo baslig: tiklanir.
e Tarih aralig1 isaretlenerek “Gonder” tiklanir.

e Sonuglar, ekran goriintiisii olarak ya da CSV olarak alinabilir.

NOT: Kullanicilara eklenen yeni kategori ve gruplara gore giincelleme galigsmalari
devam etmektedir.



